Elektronicznie podpisany przez:
Leszek Stroiriski
dnia 17 kwietnia 2020 r.

ZARZADZENIE NR RO.0050.17.2020
WOJTA GMINY SOSNO

z dnia 17 kwietnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury realizacji projektu Wyposazenie §wietlic Gminnego Domu Kultury
w Sosnie oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Sosnie wraz z Filia w Wielowiczu”

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 1, 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 ze zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Procedurg realizacji projektu Wyposazenie swietlic Gminnego Domu Kultury w SoSnie
oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Sosnie wraz z Filig w Wielowiczu” stanowiaca zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Soéno

Leszek Stroinski
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.17.2020
Wojta Gminy Sosno
z dnia 17.04.2020 r.

PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTU
»Wyposazenie swietlic Gminnego Domu Kultury w Sosnie oraz Gminnej Biblioteki

Publicznej w So$nie wraz z Filia w Wielowiczu”

1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU

Celem planowanej do realizacji operacji jest zachowanie dziedzictwa lokalnego poprzez
wyposazenie $wietlic Gminnego Domu Kultury w So$nie oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w
Sosénie wraz z Filiag w Wielowiczu.

Projekt wspotfinansowany jest w 53,63 % kosztoéw kwalifikowanych ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich, w ramach poddziatania
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢”, w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” obj¢tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 w zakresie:
zachowanie dziedzictwa lokalnego, w tym wyposazenie majqce na celu szerzenie lokalnej kultury
I dziedzictwa lokalnego.

Zakonczenie realizacji projektu planowane jest na 31 sierpnia 2020 r.

2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT

IMIE | NAZWISKO/ ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
STANOWISKO

Iwona 1) biezaca wspolpraca 1 wymiana dokumentow z Urzedem

Sikorska/Kierownik Marszatkowskim Wojewoddztwa Kujawsko — Pomorskiego, ztozenie

Referatu Inwestycji, w terminie niezbednych dokumentow,

Gospodarki 2) weryfikacja i przedktadanie dokumentacji projektowej Wojtowi

Komunalnej i Ochrony | celem zaopiniowania i podpisania,

Srodowiska Urzedu 3) sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu,

Gminy Soséno 4) opisywanie oryginatow dokumentow ksiegowych zgodnie z

/Koordynator projektu | wymogami ustawy o rachunkowosci oraz wymaganiami dodatkowymi
wynikajacymi ze wspotfinansowania projektu ze S$rodkéw Unii
Europejskiej,

5) promocja projektu,

6) monitoring rzeczowy i finansowy projektu,

7) uczestnictwo w przeprowadzanych audytach i kontrolach
dotyczacych realizowanej operacji,

8) sporzadzanie wniosku o ptatnos¢,

9) realizacja operacji zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie,
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Honorata Warmbier/ 1) prawidtowa obstuga finansowa (w zakresie planow finansowych) i
Skarbnik Gminy ksiggowa projektu;

Sosno 2) przekazywanie niezbgdnych dokumentéw Koordynatorowi
projektu, celem sporzadzania sprawozdan z realizacji projektu oraz
wniosku o ptatnos¢.

3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

W celu realizacji Projektu w dniu 13 marca 2020 r. podpisana zostata umowa 0 przyznaniu
pomocy Nr 00823-6935-UM0211359/19, zarejestrowana w rejestrze UM pod nr WS-I-
L.052.8.129.1308.2019, pomigdzy:

Wojewoédztwem Kujawsko-Pomorskim, reprezentowanym przez Wicemarszatka
Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego Zbigniewa Sosnowskiego

Gming So$no, reprezentowang przez Wojta Gminy Sosno, Leszka Stanistawa
Stroinskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy So$no, Honoraty Warmbier

4. PROCEDURA EWIDENCJI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

Ewidencja ksiggowa bedzie wyodrgbniona w ramach prowadzonych przez Beneficjenta ksiag
rachunkowych.
Zasady ewidencji finansowo-ksiegowej okresla zarzadzenie Wojta Gminy Sosno Nr
R0O.0050.33.2016 z dnia 31 maja 2016 r. roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci.

5. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

Celem monitoringu jest zapewnienie zgodnoS$ci realizacji projektu z zatozeniami i celami
wczesniej zatwierdzonymi w dokumentach projektowych.
Monitoring rzeczowy realizacji projektu - prowadzony bedzie przez Koordynatora projektu i
polegat bedzie na kontroli postgpu merytorycznego realizacji projektu oraz harmonogramu jego
wdrazania (terminowego wdrazania kazdego z dzialan, zgodnie z zapisami wniosku o
dofinansowanie). Sa to systematyczne pomiary osiggania zatozonych wskaznikow 1 w
konsekwencji poszczegolnych celow szczegdtowych projektu.
Monitoring finansowy realizacji projektu — prowadzony bedzie przez Koordynatora projektu i
polegal bedzie na Sledzeniu przeptywow gotowkowych i poziomu wykorzystania funduszy w
poszczegolnych kategoriach budzetowych, weryfikuje kwalifikowalnos¢ kosztow oraz
gromadzeniu informacji o stopniu wykorzystania dotacji.

6. KONTROLA ZARZADCZA

Kontrola realizacji projektu obejmuje nastepujace czynnosci:
1) stosowanie przyjetych procedur;
2) monitorowania skutecznosci przyjetych procedur 1 rozwigzan organizacyjnych oraz
wprowadzanie niezb¢dnych zmian.
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7. PROWADZENIE DZIALAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH

Dziatania promocyjne nadzoruje Koordynator projektu.
Dziatalno$¢ informacyjno-promocyjna obejmuje migdzy innymi:
1) promocje¢ projektu na stronie BIP Gminy Sos$no: http://gm-sosno.rbip.mojregion.info,
WWW.S0Sno.pl
2) stosowanie zasad opisanych w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020.

8. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ

W ramach zarzadzania dokumentacja projektu, Koordynator projektu odpowiada za

archiwizacj¢ dokumentéw w formie papierowej. Archiwizacji podlegaja dokumenty zatwierdzone,
a po zakonczeniu projektu cala dokumentacja projektowa.
Wszelka dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie zgodnie z art. 140
ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006.

Koordynator projektu gromadzi wszystkie dokumenty zwigzane z projektem, jego realizacja,
monitoringiem, rozliczeniem finansowym i promocja.

Dokumenty zostaja przekazane do archiwum zgodnie z Instrukcjg archiwalng stanowiaca
zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z2011 r. Nr 14 poz. 67).
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http://gm-sosno.rbip.mojregion.info/
http://www.sosno.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/21172/Podrecznika_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_promo_140616.pdf
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