Sosno, dnia 18 listopada 2022 r.

R1.271.15.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojt Gminy Sosno zaprasza do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na zadanie pn. ,, Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy So$no i jej
jednostek organizacyjnych w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.”

|. Zamawiajacy:
GMINA SOSNO
UL. NOWA 1
89-412 SOSNO
Telefon: 52 389 01 10

e-mail: siorskai@sosno.pl

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest: ,,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy So$no i jej
jednostek organizacyjnych w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.”
W sklad jednostek organizacyjnych Gminy So$sno wchodza:

1. Urzad Gminy Sos$no,

. Gminy Osrodek Pomocy Spotecznej w Sosnie,

Samorzadowe Przedszkole w Sosnie,

Szkota Podstawowa im Mieczystawa Doroszewskiego w Wawelnie,
Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Sosnie,

Szkota Podstawowa w Przepatkowie,

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Soénie,

. Biblioteka - Dom Kultury w Soénie.
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I11. Informacje ogélne:
Budzet Gminy So$no wg stanu na 31.10.2022 r.:
¢ Planowane dochody — 36 062 062,26 zt,
e Planowane wydatki - 34 626 361,25 z,
e Przychody 1 030 170,99 z,
e Rozchody 465 872,00 zt,
e ilo$¢ obstugiwanych rachunkéow bankowych — 8 rachunkow podstawowych i aktualnie 21
pomocniczych,
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e wyplaty gotowkowe miesi¢cznie szacunkowo — 1 000,00 zt, liczba wyptat gotowkowych
(Sredniomiesi¢cznie) — okoto 1 szt.,

e wplaty gotdwkowe miesigcznie szacunkowo — 1 000,00 zt, liczba wptat gotéwkowych
(Sredniomiesigcznie) — okoto 4-5 szt. Nie uwzgledniono wptat gotowkowych
realizowanych przez podatnikow, inkasentow, itp.,

e ilo$¢ dokonywanych przelewow wewngtrznych miesigcznie szacunkowo — 1 770 szt.,

¢ ilo$¢ dokonywanych przelewdéw zewngtrznych miesigcznie szacunkowo — 1 000 szt.,

¢ ilo$¢ pobranych czekdéw miesigcznie - 2 Szt.,

¢ ilos¢ stanowisk obstugi bankowosci elektronicznej - 8 szt.

1V. Obsluga bankowa obejmuje:

1. otwieranie, prowadzeniu i zamykanie rachunkow biezacych, rachunkéw pomocniczych,
rachunkéw zwigzanych z obstuga programéw i projektéw wspotfinansowanych ze
srodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, Rzadowego Funduszu Polski tad.
Otwieranie 1 zamykanie rachunkéw bankowych nastagpi na podstawie pisemnej
dyspozycji Zamawiajacego.

2. realizowanie przelewow krajowych i zagranicznych:

a) dokonywanie przelewoéw wewnatrz banku,
b) dokonywanie przelewow poza bank Wykonawcy.

Realizacja zlecenia ptatnosci wewnatrz banku Wykonawcy umowy i poza bank Wykonawcy

nastapi w dniu zlozenia zlecenia, tacznie z przekazaniem $rodkéw do banku beneficjenta. Nie

dopuszcza si¢ mozliwosci przetrzymywania zlecenia w banku. Zamawiajacy wymaga aby
przelewy dotyczace wynagrodzen na rachunki osobiste pracownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy wewnatrz banku i poza bank realizowane byly w dniu zlozenia

zlecenia, tacznie z przekazaniem $Srodkow na rachunek osobisty (wewngtrz banku) lub z

przekazaniem $rodkow do banku beneficjenta.

c) w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej Zamawiajacy celem realizacji
przelewu w formie papierowej w dniu jego ztozenia, dostarczy przelew do banku do

godz. 15:00.

d) w przypadku dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych
z winy Wykonawcy, na Wykonawcy cigzy obowigzek pokrycia strat z tytulu
dopuszczenia przez system do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych,

3. dokonywanie wyptat gotéwkowych z obstugiwanych rachunkéw bankowych,

przyjmowanie wptat gotdwkowych na obstugiwane rachunki bankowe,

5. $wiadczenie ustug bankowosci elektronicznej. System elektronicznej obstugi rachunkow
bankowych musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa teleinformatycznego. Wykonawca
musi zapewnia¢ catodobowa ochrone systemu przed atakami cyberprzestgpcow
Z wylgczeniem stacji roboczych i infrastruktury teleinformatycznej Zamawiajgcego.
Zapewnienie w instalowanym systemie bankowos$ci elektronicznej wymogoéw

&

zwigzanych z bezpieczenstwem pracy, tj.:
¢ jednoznacznej identyfikacji uzytkownikoéw w procesie logowania si¢ do systemu,



dodatkowego uwierzytelnienia uzytkownika i1 sprawdzenia jego uprawnien przy
korzystaniu z ustug aktywnych,

szyfrowania transmisji danych,

automatycznej blokady konta uzytkownika po co najmniej 3 prébach dostepu z
btednie podanym haslem z mozliwosciag odblokowania konta poprzez autoryzowany
kontakt telefoniczny zablokowanego uzytkownika ze specjalista wsparcia systemu
bankowosci internetowej (Zamawiajacy nie wyraza zgody na odblokowanie konta
uzytkownika poprzez wysylanie nowego hasta dostepu wiadomoscig SMS),
tworzenia rejestru czynnosci uzytkownikow.

System bankowosci elektronicznej powinien umozliwi¢ Zamawiajacemu W

szczegolnosci:
a) uzyskanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na

b)

d)
e)

f)

9)

h)

)

wszystkich rachunkach,

realizowanie operacji bankowych we wszystkich trybach (zwyklym, pilnym,
ekspresowym) oraz systemach (ELIXIR, SORBNET, SWIFT i innych); skladanie
polecen przelewu, ze wszystkich rachunkéw w ramach dostgpnych srodkow,
dokonywanie przelewow krajowych w dniu ich ztozenia najblizsza sesja ELIXIR,
SORBNET,

dokonywanie ptatno$ci zagranicznych zgodnie ze standardem SWIFT,

szybki dostep do aktualnej informacji o stanie $rodké6w na rachunkach 1
prowadzonych transakcjach,

skladanie 1 dokonywanie polecen przelewu z data przyszlta, z mozliwoscig ich
usuwania, przegladania, modyfikowania przed wystaniem do Wykonawcy,

w ramach elektronicznego systemu obstugi bankowej Wykonawca zapewni
nastepujace ustugi: zainstalowanie, wdrozenie, szkolenie uzytkownikow systemu,
serwis oraz pomoc techniczng we wszystkich jednostkach. Przeszkolenie
uzytkownikéw systemu nastgpi wg harmonogramu uzgodnionego mi¢dzy stronami w
taki sposob, aby mozliwe byto wdrozenie systemu i jego sprawne funkcjonowanie od
01.01.2023 r. i poprzedzone bedzie przekazaniem przez Wykonawce droga
elektroniczng materiatdw umozliwiajacych zapoznanie si¢ z dziataniem systemu
przed jego zainstalowaniem,

jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym czasie (wymog
systemu wielostanowiskowego),

w trakcie realizacji umowy Wykonawca dostarczy i zainstaluje odpowiednig ilo$¢
dodatkowych urzadzen do bezpiecznej pracy systemu przy korzystaniu z ushug
aktywnych (np. realizacji przelewow),

Wykonawca, w tym za posrednictwem systemu, bedzie informowat uzytkownikéw o
wszystkich istotnych sprawach zwigzanych z systemem (np. awarie, aktualizacje,
przelewy odrzucone przez bank),

6. wydawanie blankietéw czekow gotowkowych,



7. postawienie (udostepnienie) Zamawiajgcemu srodkow do dyspozycji w dniu, w ktorym
wptynety na jego rachunek bez stosowania prowizji,

8. generowaniu 1 przekazywaniu obslugiwanym jednostkom wyciaggow bankowych wraz z
zalgcznikami (dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udostgpnienia zalgcznikow w  systemie
bankowosci elektronicznej),

9. realizowanie transakcji platniczych z wykorzystaniem czekow tradycyjnych lub
rownowaznych wystawionych przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej sktadanych
za posrednictwem systemu bankowosSci elektronicznej lub na podstawie dyspozycji
wyplaty,

10. przechowywanie depozytow,

11. wydawaniu zaswiadczen i opinii bankowych,

12. obstuga ptatno$ci masowych. Zapewnienie Systemu Identyfikacji Ptatnosci Masowych
(Informatyczny System Masowych Platnosci) umozliwiajacego ich jednoznaczng
identyfikacj¢ 1 automatyczne elektroniczne ksiggowanie na indywidualnych kontach
rozrachunkowych  wptacajacych w  systemach ksiegowych wskazanych przez
Zamawiajacego,

13. zapewnienia dostepu do systemu bankowosci elektronicznej oraz jego serwisowanie,
14. $wiadczenie ustugi auto wyplata;
15.mozliwo$¢ uruchomienia kredytéw krotkoterminowych w rachunku biezacym przez
Gming So$no do kwoty corocznie okreslonej w Uchwale Budzetowej. Wysokos¢ kredytu na
2021 rok wynosi 900 000,00 zt. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania prowizji
od udzielonego kredytu krotkoterminowego. Oprocentowanie kredytu krotkoterminowego w
rachunku biezacym oparte begdzie na stawce WIBOR dla jednomiesigcznych ztotowych
depozytow migdzybankowych, wyliczonej jako $rednia z jednego miesiaca poprzedzajacego
okres obrachunkowy, powigkszonej o cen¢ podang w ofercie Banku. Na uruchomienie
kredytu krétkoterminowego w rachunku biezagcym Zamawiajacy podpisze odrebng umowe
kredytowa i dokona wszystkich czynnos$ci bankowych zwigzanych z udzieleniem kredytu,

15. dokonanie ,,wyzerowania” rachunkow bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek
organizacyjnych, polegajace na przekazaniu w dniu 31 grudnia kazdego roku kwot
pozostatych na tych rachunkach na wskazany rachunek bankowy,

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia w okresie trwania umowy zmian
dotyczacych sposobu przekazywania danych pomigdzy systemem bankowym, a
systemami finansowo-ksiggowymi w przypadku zmiany u Zamawiajacego systemow
finansowo-ksiggowych. Powyzsze zmiany Wykonawca zobowigzany begdzie uwzgledni¢
w ramach prowadzonej obstugi bankowej, bez nakladania na Zamawiajgcego
dodatkowych optat i prowizji.

V. Sposob wykonania przedmiotu zamowienia:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania oplat i prowizji bankowych za:

— otwarcie i prowadzenie rachunkow bankowych (podstawowych i pomocniczych),
— dokonywanie wyptat gotowkowych z obstugiwanych rachunkéw bankowych,

— dokonywanie wyptat gotowkowych dla §wiadczeniobiorcow,
— realizacje polecen przelewu,
— przyjmowanie wplat gotowkowych na obstugiwane rachunki bankowe,



— generowanie i przekazywanie obstugiwanym jednostkom wyciggéw bankowych wraz
z zatacznikami (dopuszcza si¢ mozliwos¢ udostepnienia wydruku zalacznikow w
systemie bankowosci elektronicznej),

— wydawanie blankietow czekowych,

— przechowywanie depozytow,

— wydawanie zaswiadczen i opinii bankowych,

— objecie systemem bankowosci elektronicznej na czas trwania umowy wszystkich
obstugiwanych jednostek poprzez: zakup oprogramowania wraz z instalacjag na
wilasnym sprzgcie komputerowym jednostek, dostep do systemu (abonament
miesi¢gczny), przeszkolenie pracownikoOw, zapewnienie prawidlowej pracy
zainstalowanych urzadzen i oprogramowania,

— mozliwos¢ realizowania dyspozycji z wplywow biezacych,

— udzielenie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym.

2. Wykonawca zapewni wykonywanie czynno$ci zwigzanych z obslugg kasowa (realizacja
wplat 1 wyplat gotowkowych) budzetu Gminy Sos$no oraz jednostek organizacyjnych
Gminy w dni robocze, tj. poniedziatek — piagtek godz. 8.00-15.00,

3. W przypadku, gdy wybrany bank nie posiada na terenie So$na siedziby, oddziatu albo
filii, zobowigzany bedzie do zapewnienia obstugi kasowej (realizacja wplat i wyplat
gotowkowych) przez inne instytucje finansowe.

VI.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

6.1.0 udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastgpujacy
warunek udziatu dotyczacy uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosSci
zawodowej:

Zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczecie dziatalno$ci bankowej, o ktérym
mowa w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.
2324), a w przypadku, o ktérym mowa w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo bankowe, inny dokument
potwierdzajacy rozpoczecie dzialalnosci przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktorej] mowa w
art. 193 ustawy Prawo bankowe.

6.2.0cena spetniania w/w warunku udzialu w postepowaniu nastgpi na podstawie zlozonego

wraz z oferta:
Dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci

lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania, w szczegolnosci
koncesje, zezwolenia lub licencje.

VIl. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdéwienia, jezeli:

1) wystapi istotna zmiana okoliczno$ci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczedniej
przewidzie¢,

2) postepowanie okaze si¢ obarczone niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.




Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
prowadzonego postgpowania i nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania
przyczyny. W przypadku zaistnienia powyzszych okoliczno$ci Oferentom nie przystuguja zadne
roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

VI, Opis kryteriow, ktoryvmi Zamawiajacy bedzie sie Kierowal przy wyborze
oferty, wraz _z podaniem znaczenia tych Kryteriow (waqi) i sposobu
oceny ofert.

1. Kryteria oceny ofert:
A. Cena — 60%
B. Oprocentowanie srodkow na rachunkach bankowych — 40%

A. Kryterium cena — liczone jako cena ustugi bankowej okreslonej ponizej, ktorej zostata
przypisana nizej wymieniona waga i maksymalna ilo$¢ punktow.

Lp. Zakres ustug bankowych Waga / maksymalna
ilo$¢ punktow

1. | Oprocentowanie kredytu w rachunku

1.1. | Rachunek biezacy | 609% - 60 pkt.

UWAGA:
— dla uzyskania mozliwosci porownania ofert w zakresie oprocentowania kredytu

w rachunku biezacym nalezy podaé oprocentowanie wg formuly WIBOR 1M na
dzien 31 pazdziernika 2022 r. tj. 6,95%.

Oferty beda podlegaly ocenie w kryterium A (w poz. 1.1 tabeli) wedtug nastepujacego wzoru:
C min
Ap =— Xilo$¢ pkt. zgodnie z tabela

Apn - liczba punktow przyznana ofercie n za spetnienie kryterium A

n - numer oferty
Cmin — oprocentowanie najnizsze sposrod ztozonych ofert

Cnh - oprocentowanie z badanej oferty

W kryterium A oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt.

Dla poroéwnania cen ofert nalezy przyja¢ kwote kredytu w wysokosci 900 000,00 zt z okresem
korzystania 30 dni w roku.

B. Kryterium oprocentowanie Srodkéw na rachunkach bankowych — liczone jako suma
ponizej okreslonych ushug bankowych, ktorym zostaly przypisane wagi i maksymalne
ilosci punktow.

Lp. Zakres ustug bankowych Waga / maksymalna
ilo$¢ punktow




1 Oprocentowanie rachunku bankowego

1.1. | biezgcego 20% - 20 pkt.
1.2. | pomocniczego 20% - 20 pkt.
OGOLEM 40%
UWAGA:

— dla uzyskania mozliwosci porownania ofert w zakresie oprocentowania Srodkow
na rachunkach nalezy podaé oprocentowanie wg formuly WIBID 1M na dzien
31 pazdziernika 2022 r. tj. 6,75%,

Oferty beda podlegaly ocenie w kryterium B (poz. 1.1 — 1.2 tabeli) wedtug nastepujacego wzoru:

On

Bn = —— Xilos¢ pkt. zgodnie z tabela
On
Bn - liczba punktéw przyznana ofercie n za spetnienie kryterium B
n - numer oferty
Op - oprocentowanie z badanej oferty
On - oprocentowanie najwyzsze sposrod ztozonych ofert

W zakresie kryterium B oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.

4. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyzej kryteria oraz ich
wagi. Oferty oceniane bgda punktowo.

Zamawiajacy przez pojecie ,,oprocentowanie Srodkéw na rachunku biezacym i rachunkach
pomocniczych w stosunku rocznym” rozumie oprocentowanie srodkéw na rachunku biezacym 1
rachunkach pomocniczych jednostek budzetowych w stosunku rocznym okre§lone w % na dzien
31.10.2022 r. w oparciu o wskaznik WIBID 1M.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwigksza liczbe punktow. W
przypadku identycznej ilo$ci punktow o wyborze oferty zdecyduje najnizsza cena oferty. Jezeli
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie przez siebie okreslonym ofert dodatkowych.

W ramach wszystkich wskazanych 1 opisanych kryteriow, Wykonawca otrzyma 1laczna
(koncowy) ilos¢ punktow wyliczong w nastepujacy sposob:

KIP = An +Bn

gdzie poszczegbdlne symbole oznaczaja:

KIP — koncowa ilo$¢ punktow;

An —ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium — cena;

Bn — ilo§¢ punktow uzyskanych w kryteritum — oprocentowanie Srodkéw na rachunkach
bankowych.

IX.  Miejsce, sposob i termin skladania ofert:
Ofert¢ nalezy przesta¢ pocztag tradycyjng, ztozy¢ osobiScie na formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego na adres: Urzagd Gminy Sosno, ul. Nowa 1,

7




89-412 So$no lub przesta¢ drogg elektroniczng na adres: sikorskai@sosno.pl (skan podpisanej
oferty), w terminie do dnia 28.11.2022 r., do godz. 15:00 z dopiskiem na kopercie lub w tytule
wiadomosci e-mail:

,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy So$no i jej jednostek organizacyjnych”.
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