ZARZADZENIE NR RO.0050.34.2016
WOJTA GMINY SOSNO

z dnia 13 czerwca 2016 .

w sprawie pelnomocnika do spraw wyboréw - urzednika wyborczego

Na podstawie art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 112 z pdzn.
zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustanawia si¢ pelnomocnika Woéjta Gminy Sosno do spraw wybordéw, urzednika wyborczego gminy
Sosno, w osobie Piotra Dobrzanskiego, sekretarza gminy Sosno.

§ 2. 1. Do urzednika wyborczego nalezy wykonywanie zadan, na obszarze gminy Sos$no, z zakresu
organizacji przygotowan i przeprowadzenia wyboréw, wynikajacych z przepisow Kodeksu wyborczego oraz
aktow prawnych wydanych na jego podstawie, pozostajacych w kompetencji Wojta Gminy So$no, w
szczegodlnosci:

1) wspotdziatanie z Delegatura Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszczy;

2) pelienie funkcji przewodniczacego oraz kierowanie pracami zespotu ds. wyborow powotywanego
odrebnym zarzadzeniem;

3) organizacja i zapewnienie obstugi administracyjnej gminnej i obwodowych komisji wyborczych.
2. Szczegotowy zakres zadan urzednika wyborczego okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2016r.

Wojt Gminy Soéno

Leszek Stroinski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr RO.0050.34.2016
Woéjta Gminy So$no

z dnia 13 czerwca 2016 r.

Szczegolowy zakres czynnosci pelnomocnika Wajta Gminy So$no do spraw wyborow,
urzednika wyborczego gminy So$no

1. W celu wykonywania zadan wyborczych okreslonych w porozumieniu pomigdzy Woéjtem Gminy Sos$no,
a dziatajacym w imieniu Szefa Krajowego Biura Wyborczego, Dyrektorem Delegatury Krajowego Biura
Wyborczego w Bydgoszczy, urzednik wyborczy podejmuje w imieniu Wojta dziatania koordynacyjne wobec
pracownikéw Urzedu gminy Sos$no oraz wobec gminnych jednostek organizacyjnych i stuzb podleglych
gminie, wyznaczonych do wykonania poszczego6lnych zadan i czynnosci wyborczych.

2. Do dziatan koordynacyjnych, o ktéorych mowa w pkt 1, zalicza si¢ w szczegoInosci:

1) przygotowywanie i przekazywanie celem konsultacji do Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w
Bydgoszczy projektow uchwat Rady Gminy Sosno podziatu na okrggi wyborcze, podziatu na stale obwody
glosowania, tworzenia odrgbnych obwodow glosowania, stwierdzenia wygasnigcia mandatu radnego Rady
Gminy oraz stwierdzenia wygasnigcia mandatu Wojta;

2) prowadzenie obstugi administracyjnej Gminnej Komisji Wyborczej, w tym przygotowywanie projektow
uchwal i innych dokumentéw wydawanych przez Komisj¢ oraz udostgpnianie Komisji formularzy i innych
urzedowych materiatéw wyborczych;

3) informowanie Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszczy o konieczno$ci dokonania zmian w
sktadzie Gminnej Komisji Wyborczej oraz o dokonaniu zmian w sktadach obwodowych komisji
wyborczych;

4) organizacja rejonowych punktéw odbioru protokoldw glosowania od obwodowych komisji wyborczych i
przekazanie tych protokotow wiasciwemu organowi wyborczemu wyzszego stopnia;

5) nadzér nad prawidtowym wykonaniem przez osoby petiace funkcje w ramach obstugi informatycznej
wyborow w gminie czynno$ci wynikajacych z harmonogramu tej obstugi;

6) podejmowanie niezbednych czynnos$ci techniczno-organizacyjnych zwiazanych z przyjmowaniem zgtoszen
kandydatow do sktadow obwodowych komisji wyborczych, weryfikacji tych zgloszen, ustalaniem i
podaniem do publicznej wiadomosci sktadow komisji oraz organizacja i obstugi ich posiedzen;

7) przygotowanie projektow kart do glosowania;
8) przygotowanie projektow urzedowych obwieszczen wyborczych;

9) zapewnienie wykonania i podania do publicznej wiadomosci w sposOb przewidziany przepisami prawa
oraz udostepnienie komisjom wyborczym urzgdowych obwieszczen i komunikatow wyborczych;

10) zapewnienie odpowiedniego przygotowania lokali wyborczych do glosowania, w tym lokali wyborczych
dostosowanych do potrzeb wyborcéw niepetnosprawnych;

11) nadzér nad prawidlowym wykonaniem przez pracownikow ewidencji ludnosci Urzgdu Gminy zadan z
zakresu prowadzenia rejestru wyborcdw oraz sporzadzania i aktualizacji spisu wyborcow;

12) nadzér nad prawidlowym przyjeciem w depozyt, przechowywaniem, udostgpnianiem i przekazywaniem
dokumentow z wyborow.

3. W ramach wspotdziatania Gminy So$no z Krajowym Biurem Wyborczym, gming reprezentuje urzednik
wyborczy, ktory jako przedstawiciel gminy podejmuje w szczegolnosci nastgpujace dziatania:

1) zapewnia niezwloczne przekazanie otrzymanych z Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w
Bydgoszczy aktéw prawnych, wytycznych i wyjasnien Panstwowej Komisji Wyborczej oraz innych
urzedowych materiatéw wyborczych — Gminnej Komisji Wyborczej, obwodowym komisjom wyborczym,

Id: 2AFC5B06-59E0-498A-9886-A7FCBD56105C. Podpisany Strona 1



organom gminy oraz osobom wyznaczonym do wykonania zadan i czynno$ci wyborczych w Urzedzie
Gminy, a takze czuwa nad wtasciwym ich wykorzystaniem;

2) organizuje szkolenia komisji wyborczych w zakresie ustalonym przez Komisarza Wyborczego w
Bydgoszczy albo Okrggowa Komisje¢ Wyborcza w Bydgoszczy;

3) zapewnia niezwloczne przekazanie do Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszezy:

a) uchwat Rady Gminy Sosno w sprawie stwierdzenia wygasnigcia mandatu radnego Rady Gminy oraz
uchwal w sprawie stwierdzenia wygasnigcia mandatu Wojta, jak tez dokumentéw niezbednych do
ustalenia ich prawomocnosci i do wykonania innych czynnos$ci nadzorczych,

b) informacji o konieczno$ci stwierdzenia przez Komisarza Wyborczego w Bydgoszczy wygasnigcia
mandatu radnego lub Wojta oraz dokumentow potwierdzajacych wystapienie ustawowej przyczyny
wygasnigcia mandatu,

c) uchwal, zarzadzen i innych dokumentéw organdéw gminy dotyczacych podzialu gminy na okrggi
wyborcze i obwody glosowania,

d) uchwat, zarzadzen i innych dokumentéw organdéw gminy dotyczacych innych spraw zwigzanych z
wyborami;

4) zapewnia przekazanie do Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszczy, w trybie i terminach
wynikajacych z Kodeksu wyborczego oraz przepiséw wydanych na jego podstawie, uchwat i innych
dokumentéw Gminnej Komisji Wyborczej oraz obwodowych komisji wyborczych, przeznaczonych dla
Komisarza Wyborczego w Bydgoszczy albo dla Okrggowej Komisji Wyborczej w Bydgoszczy;

5) niezwlocznie informuje Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszczy o wszelkich
zdarzeniach wymagajacych podjecia przez organy wyborcze lub Krajowe Biuro Wyborcze

dziatan wynikajacych z przepisoéw Kodeksu wyborczego;

6) zapewnia terminowe przekazywanie Delegaturze Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszczy danych
statystycznych niezbednych dla sprawnej organizacji i przeprowadzenia wyborow;

7) przekazuje Delegaturze Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszczy dane statystyczne i informacje
niezbedne do sporzadzenia sprawozdania z wyborow;

8) zapewnia terminowe przekazywanie Delegaturze Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszczy
sprawozdan rzeczowych z wykorzystania dotacji celowych przyznanych na finansowanie zadan
wyborczych wykonywanych przez gming;

9) zapewnia przekazanie do wiadomo$ci wyborcow, komitetow wyborczych i kandydatow niezbednych
przepisow prawa wyborczego oraz informacji, wyjasnien, komunikatéw 1 obwieszczen organow
wyborczych;

10) uczestniczy w udzielaniu informacji i wyjasnien niezbednych do rozpatrzenia skarg i odwotan
wnoszonych do Panstwowej Komisji Wyborczej, Komisarza Wyborczego w Bydgoszczy i Okrggowej
Komisji Wyborczej w Bydgoszczy;

11) wspotdziata z Delegatura Krajowego Biura Wyborczego w Bydgoszczy w zakresie zwotania pierwszej
sesji nowo wybranej Rady Gminy So$no oraz zwotania sesji Rady Gminy w celu zlozenia §lubowania przez
Wojta.
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Uzasadnienie

Przepisy art. 181 Kodeksu wyborczego wskazuja, ze obstuge administracyjna wilasciwej terytorialnej
komisji wyborczej oraz wykonanie zadan wyborczych odpowiednio na obszarze wojewddztwa, powiatu lub
gminy zapewnia marszatek wojewodztwa, starosta lub wojt, jako zadanie zlecone. W tym celu marszatek
wojewodztwa, starosta lub wojt moze ustanowi¢ pelnomocnika do spraw wyboréw - urzednika wyborczego.
Zasady wspotdziatania urzednika wyborczego z Krajowym Biurem Wyborczym okresla porozumienie zawarte
odpowiednio pomiedzy marszalkiem, starosta lub wojtem a Szefem Krajowego Biura Wyborczego lub
upowazniona przez niego osoba.

W dniu 24 maja 2016r. Wojt Gminy So$no podpisat porozumienie z Krajowym Biurem Wyborczym w
sprawie zasad wspoldziatania urzednika wyborczego, ustanowionego przez Wojta Gminy Sosno, ktore
wejdzie w zycie 1 lipca 2016r. Przestanie wowczas obowiazywac dotychczasowe porozumienie z 1999r., w
ktérym wymieniono z nazwiska i imienia proponowanego przez Wojta na urzednika wyborczego sekretarza
gminy So$no, pismem nr 0040-1/99 z dnia 15 lipca 1999r.

Pelnomocnika wojta ds. wyboréw — urzednika wyborczego ustanowiono Piotra Dobrzanskiego, sekretarza
gminy Sosno, ktory od 1999 r. petni ta funkcje, realizujac z upowaznienia Wojta zadania wyborcze na terenie
gminy So$no. Wczesniej Piotr Dobrzanski, jako pracownik Urzedu Gminy Sos$no, brat udzial w pracach
obwodowych i gminnych komisji wyborczych. Dotychczasowe doswiadczenie wyborcze sekretarza gminy
kwalifikuje go do pehnienia funkcji urzednika wyborczego.

Pelnomocnik wojta, urzednik wyborczy, przyczynia si¢ do usprawnienia wykonywania zadan wyborczych
ciagzacych na organach samorzadu terytorialnego. Zajmuje si¢ koordynacja poczynan pracownikow
samorzadowych zaangazowanych w organizacj¢ wyborow, przygotowuje propozycje rozstrzygnie¢ organow
samorzadowych (np. w sprawie podzialu na obwody gltosowania lub zmian granic tych obwodow, podziahu na
okregi wyborcze), jest takze "tacznikiem" pomigdzy organami jednostki samorzadowej a Krajowym Biurem
Wyborczym i jego wlasciwa delegatura.
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