ZARZADZENIE NR RO.0050.52.2016
WOJTA GMINY SOSNO

z dnia 11 pazdziernika 2016 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury realizacji projektu Opracowanie Gminnego Programu
Rewitalizacji dla Gminy So$no”

Na podstawie art. 31ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.446 ze
zm."), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Procedure realizacji projektu Opracowanie Gminnego Programu Rewitalizacji dla
Gminy Sosno” stanowiaca zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Soéno

Leszek Stroinski

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1579
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Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.52.2016
Woéjta Gminy Sosno

z dnia 11.10.2016 1.

PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTU
»Opracowanie Gminnego Programu Rewitalizacji dla Gminy So$no”

1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU.

Rewitalizacja stanowi proces wyprowadzania ze stanu kryzysowego obszarow zdegradowanych,
prowadzony w sposéb kompleksowy, poprzez zintegrowane dziatania na rzecz lokalnej spotecznosci,
przestrzeni i gospodarki, skoncentrowane terytorialnie, prowadzone przez interesariuszy rewitalizacji na
podstawie opracowanego dla obszaru gminy programu rewitalizacji. Prace nad przygotowaniem
programu, jego aktualizacja, jak rowniez wdrazaniem oparte beda na wspotpracy ze wszystkimi grupami
interesariuszy, w tym szczegélnie ze spotecznoscig obszaru rewitalizacji, innymi ich uzytkownikami,
przedsigbiorcami i organizacjami pozarzadowymi.

Program Rewitalizacji dla Gminy Sos$no stanowi¢ ma wieloletni program dziatan w sferze
przestrzennej, spotecznej i gospodarczej, zmierzajacych do wyprowadzenia zdegradowanych obszaréw z
sytuacji kryzysowej i stworzenia warunkéw do ich dalszego rozwoju. Program Rewitalizacji bedzie
stanowit podstawe¢ do aplikowania o $rodki finansowe migdzy innymi w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego (RPO WK-P) na lata 2014-2020.

Projekt  pn. ,Opracowanie  Gminnego Programu  Rewitalizacji  dla  Gminy
Sosno”wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej, Funduszu Spojnosci w ramach Programu

Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014 — 2020 oraz z budzetu panstwa.

2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT

IMIE 1 NAZWISKO/ ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

STANOWISKO
Iwona Sikorska/ 1) biezagca wspolpraca 1 wymiana dokumentow z Urz¢edem
Koordynator projektu Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego, ztozenie w

terminie niezb¢dnych dokumentow;

2) biezaca wspolpraca z ekspertem zewngtrznym;

3) weryfikuje i1 przedklada dokumentacj¢ projektowg Wojtowi celem
zaopiniowania i podpisania

4) sporzadzaniesprawozdan z realizacji projektu,

4) opisuje oryginaly dokumentéw ksiggowych zgodnie z wymogami
Ustawy o rachunkowosci oraz wymaganiami dodatkowymi wynikajacymi
z wspoétinansowania projektu ze srodkéw Unii Europejskiej, Funduszu
Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna oraz z
budzetu panstwa;

5) promocja projektu;

6) przeprowadzenie zapytania ofertowego dot. wytonienia firmy
swiadczacej ustugi eksperckie,

7) monitoring rzeczowy i finansowy projektu,

8) aktualizacjaSzczegotowego budzetu projektu
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Elzbieta Romot/ 1)prawidlowa obstuga finansowa (w zakresie planéw finansowych) i
Skarbnik Gminy Sosno | ksiggowa projektu;

2) przekazywanie niezbednych dokumentéw Koordynatorowi projektu,
celem sporzadzania sprawozdan z realizacji projektu.

3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

W celu realizacji Projektu w dniu 28 wrzesnia 2016 r. podpisana zostala umowa Nr UM-
RR.052.1.122.2016 pomigdzy:
Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim, reprezentowanym przez Marszatka
Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego Piotra Catbeckiego, Wicemarszatka
Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego Zbigniewa Ostrowskiego

Gming So$no, reprezentowang przez Wojta Gminy Sosno, Leszka Stanistawa
Stroinskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy So$no, Elzbiety Romot

4. PROCEDURA EWIDENCJI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

Przeptywy s$rodkow finansowych zwigzanych z realizacja projektu realizowane bedg przez
wyodrebniony rachunek bankowy Nr 71 8162 0003 0000 0329 2000 0370 prowadzony przez Bank
Spoétdzielezy w Wigcborku.

Zasady ewidencji finansowo-ksiegowej okresla zarzadzenie Wojta Gminy Sosno Nr R0O.0050.33.2016 z
dnia 31 maja 2016 r. roku w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci.

5. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

Celem monitoringu jest zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z zatozeniami i celami
wczesniej zatwierdzonymi w dokumentach projektowych.
Monitoring rzeczowy realizacji projektu -prowadzony bedzie przez Koordynatora projektu i polegat
bedzie na kontroli postgpu merytorycznego realizacji projektu oraz harmonogramu jego wdrazania
(terminowego wdrazania kazdego z dziatan, zgodnie z zapisami wniosku o dotacje). Sg to systematyczne
pomiary osiggania zatozonych wskaznikow i w konsekwencji poszczegélnych celow szczegdlowych
projektu.
Monitoring finansowy realizacji projektu — prowadzony bedzie przez Koordynatora projektu i polegat
bedzie na $ledzeniu przeptywow gotowkowych i poziomu wykorzystania funduszy w poszczegdlnych
kategoriach budzetowych, weryfikuje kwalifikowalnos¢ kosztow oraz gromadzeniu informacji o stopniu
wykorzystania dotacji.

6. KONTROLA ZARZADCZA
Kontrola realizacji projektu obejmuje nastepujace czynnosci:
1) stosowanie przyjetych procedur;

2) monitorowania skutecznosci przyjetych procedur i rozwigzan organizacyjnych oraz wprowadzanie
niezbednych zmian.
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7. PROWADZENIE DZIALAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH

Dziatania promocyjne nadzoruje Koordynator projektu.
Dziatalno$¢ informacyjno-promocyjna obejmuje miedzy innymi:
1) promocje projektu na stronie internetowej Gminy So$no:www.sosno.pl, oraz na stronie BIP
Urzedu Gminy Sos$no: http://gm-sosno.rbip.mojregion.info,
2) stosowanie zasad opisanych w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow
polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

8. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ

W ramach zarzadzania dokumentacjg projektu, Koordynator projektu odpowiada za archiwizacj¢
dokumentow w formie papierowej. Archiwizacji podlegajg dokumenty zatwierdzone, a po zakonczeniu
projektu cata dokumentacja projektowa.

Wszelka dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie zgodnie z art. 140
ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Koordynator projektu gromadzi wszystkie dokumenty zwigzane z projektem, jego realizacja,
monitoringiem, rozliczeniem finansowym i promoc;ja.

Dokumenty zostajg przekazane do archiwum zgodnie z Instrukcja archiwalng stanowiacg zatacznik nr 6
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji Kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67).
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