Zatagcznik nr 1

do uchwaty Nr II/8/10
Rady Gminy So$no

z dnia 3 grudnia 2010 r.

I. Tryb prac nad projektem uchwaly budzetowej:

1.

10.

11.

Projekt budzetu opracowuje, przy pomocy Urzedu Gminy i1 kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych Wojt Gminy. W tym celu Wojt Gminy zobowigzuje
pracownikOw merytorycznych oraz kierownikoOw jednostek organizacyjnych gminy do
sporzadzenia 1 przedtozenia wnioskow budzetowych dotyczacych sfinansowania ze
srodkow budzetu gminy zadan wykonywanych przez te jednostki i przez pracownikéw
merytorycznych.

Wraz z kompletem wnioskéw wymienieni w ust. 1 pracownicy merytoryczni oraz
kierownicy jednostek przedktadaja projekty planow finansowych obejmujace roczne
dochody 1 wydatki jednostki, zestawione w podziatkach klasyfikacji budzetowe;.
Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych wystepujacy z wnioskami o dotacj¢ z
budzetu przedktadaja projekty planéw przychodow 1 wydatkow.

Whiosek budzetowy jednostki organizacyjnej gminy jest dokumentacja planistyczng
obejmujaca:

1) zestawienie zadan inwestycyjnych;

2) zestawienie zadan operacyjnych;

3) opisy zadan inwestycyjnych;

4) opisy zadan operacyjnych;

5) plany realizacji zadania wraz z kosztorysem;

6) harmonogramy dochodéw i wydatkéw budzetowych dla zadan.

Sposoéb sporzadzania wnioskow budzetowych, terminy ich sktadania oraz wzory
formularzy wnioskow i planéw finansowych okresla Wojt Gminy.

Whioski radnych, sotectw, spotecznych komitetow w sprawie wprowadzenia do projektu
budzetu zadan gminy sktadane sa do Wojta Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia.
Jednostki nie zaliczone do sektora finanséw publicznych, w tym stowarzyszenia i fundacje,
podejmujace si¢ realizacji zadania z zakresu dziatania gminy, przedstawiaja Wojtowi
Gminy do dnia 30 wrze$nia, ofert¢ wykonania zadania, zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji, gwarantujacej wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i
terminowy.

Wojt Gminy, w terminie do 30 wrzes$nia opracowuje wytyczne do opracowania budzetu.
W terminie do dnia 15 pazdziernika Wojt Gminy ustala zadania gminy realizowane
wspolnie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, zadania przejete przez gming do
realizacji w drodze umowy lub porozumienia, a takze zakres pomocy rzeczowej lub
finansowej dla innych jednostek samorzadu terytorialnego.

Skarbnik Gminy w terminie do 30 pazdziernika opracowuje prognoze wysokosci dochodoéw
gminy z poszczegllnych zrodet oraz zestawia obligatoryjne wydatki gminy w roku
budzetowym, wynikajace z zaciagnietych zobowigzan oraz realizacji obowigzkowych
zadan gminy, zadan z zakresu administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych gminie
ustawami.

Na podstawie wnioskow budzetowych ztozonych przez pracownikdw merytorycznych oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych, uwzgledniajac prognoze dochodow i zestawienie
obligatoryjnych wydatkéw sporzadzonych przez Skarbnika Gminy, Wojt Gminy ustala
projekt budzetu w formie projektu uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami i przedktada
Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej najp6zniej do dnia 15 listopada roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

Do czasu uchwalenia budzetu przez Rad¢ Gminy, Wojt moze dokonywa¢ zmian w
projekcie budzetu powiadamiajgc o zmianach Rade Gminy.



II. Procedura uchwalenia budzetu:

1.

2.

Przewodniczacy Rady Gminy niezwlocznie przesyta przedtozony przez Wojta Gminy

projekt uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami komisjom Rady.

Komisje Rady w terminie 7 dni od otrzymania materiatéw odbywajg posiedzenie, na ktorym

formuluja na piSmie opinie o projekcie budzetu.

Komisja Rady proponujgc wprowadzenie nowego wydatku lub zwigkszenie wydatku

przewidzianego w projekcie budzetu, zobowigzana jest wskaza¢ zrddla jego finansowania.

Opinie komisji przedstawiane sg komisji wtasciwej do spraw budzetu, ktéra w terminie 5

dni od ich otrzymania formutuje swoja opini¢ o projekcie budzetu i przedktada jg wraz z

opiniami pozostatych komisji Przewodniczacemu Rady 1 Wojtowi Gminy. W posiedzeniu

komisji wilasciwej do spraw budzetu moga uczestniczy¢é przewodniczacy pozostatych

komisji lub ich zastepcy.

Przewodniczacy Rady Gminy w terminie 5 dni od otrzymania opinii komisji wlasciwej do

spraw budzetu organizuje posiedzenie przewodniczacych wszystkich komisji Rady,

wiceprzewodniczacych Rady oraz Skarbnika Gminy w celu omowienia i zajgcia stanowiska

w sprawach zgloszonych przez poszczegolne komisje Rady. W przypadku, gdy z ustalen

prac nad budzetem wynika konieczno$¢ dokonania w projekcie uchwaty budzetowej gminy

zmian powodujacych zmniejszenie dochodéw lub zwigkszenie wydatkow 1 jednocze$nie

zwigkszenie deficytu budzetu, dla ich wprowadzenia niezbedna jest zgoda Wojta Gminy.

Na podstawie ustalen z posiedzenia, o ktorym mowa w ust. 5 Wojt Gminy dokonuje w

terminie 7 dni zmian w projekcie uchwaty budzetowej i informuje o zmianach Rade Gminy.

Whioski zgtoszone w toku prac nad budzetem, ktore nie zostaty uwzglednione w projekcie

uchwaty budzetowej Wojt Gminy omawia w objasnieniach do projektu budzetu.

Przewodniczacy Rady Gminy zwoluje sesj¢ budzetowa przed koficem roku

poprzedzajacego rok budzetowy. Porzadek obrad sesji budzetowej powinien zawierac:

1) odczytanie projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem Wojta Gminy;

2) odczytanie wnioskdéw nie uwzglednionych w projekcie budzetu;

3) koreferat w sprawie projektu budzetu przedstawiony przez przewodniczacego komisji
wlasciwej do spraw budzetu;

4) odczytanie opinii komisji Rady Gminy;

5) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie uchwaty budzetowej;

6) dyskusja nad projektem uchwaty budzetowej;

7) glosowanie nad uchwatg budzetowa.

W przypadku dokonania zmian uchwaty budzetowej w ciagu roku budzetowego przez Rade

Gminy, projekty zmian wnoszone sg przez Wojta Gminy po wczesniejszym zaopiniowaniu

przez komisje wtasciwg do spraw budzetu.

Wo6jt Gminy dokonuje zmian w planie dochodéw 1 wydatkow na zasadach 1 w zakresie

wynikajacym z przepisow ustawowych oraz z upowaznienia Rady Gminy.

I1I. Rodzaje i szczegotowos¢ materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu:

1. Projekt budzetu gminy sktada si¢ z projektu uchwaty budzetowej oraz tabelarycznych
zestawien powigzanych z zapisami uchwaty w zakresie:
1) dochodow budzetu gminy wedtug zrodet ich pozyskania sklasyfikowanych do dziatow
klasyfikacji budzetowe;;
2) wydatkow budzetu gminy w szczegdélnosci dziatow 1 rozdziatow klasyfikacji
budzetowej z wyodrebnieniem:
a) wydatkow biezacych, w tym w szczegdlnosci wynagrodzen i pochodnych od
wynagrodzen, dotacji, wydatkow na obstugg dtugu oraz wydatkow z tytutu poreczen
1 gwarancji udzielanych przez gming;
b) wydatkéw majatkowych.



W ramach wydatkow budzetu wyodrebnia si¢ wydatki na zadania wtasne, wydatki
zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej 1 zadan zleconych ustawami oraz
wydatki zwigzane z realizacja zadah wspolnych wykonywanych w drodze uméw lub
porozumien z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;

3)
4)
5)

6)

2)
3)
4)

S)

6)

7)

8)

zrodet pokrycia deficytu lub przeznaczenia nadwyzki budzetu gminy;

planu przychodow 1 wydatkow zaktadéw budzetowych i srodkéw specjalnych;

kwot, stawek i1 zakresu dotacji przedmiotowych udzielanych zaktadom budzetowym i
dotacji podmiotowych udzielanych instytucjom kultury;

kwot dotacji udzielanych na realizacj¢ zadan gminy podmiotom nie zaliczanym do
sektora finansoOw publicznych z wyodrebnieniem poszczegdlnych podmiotow, zadania
gminy oraz celu na realizacj¢ ktorego udziela si¢ dotacji;

W projekcie uchwaty budzetowej ustala si¢ rezerwg ogolng oraz mogg by¢ tworzone
rezerwy celowe do wysokosci okreslonej w ustawie o finansach publicznych. Kwoty
rezerw ujmuje si¢ w zestawieniach wydatkow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2.

W projekcie uchwaty budzetowej okresla si¢ dochody z tytutu wydawania zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych 1 w tej samej wysokosci wydatki na realizacj¢ zadan
okreslonych w gminnym programie profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych oraz na realizacj¢ zdan okreslonych w gminnym programie
przeciwdziatania narkomanii.

Do projektu budzetu Wojt Gminy dotacza, jako materiat informacyjny:

informacje statystyczne dotyczace mieszkancow gminy, dostepnosci do urzadzen
infrastruktury komunalnej 1 spolecznej, sytuacji mieszkaniowej, bezrobocia
informacj¢ o wysokosci stawek podatkowych 1 optat;

wskazniki charakteryzujace budzet gminy;

oméwienie poszczegolnych zrodet  dochodow i1 wydatkow zaplanowanych w
poszczeg6lnych rozdziatach klasyfikacji budzetowej w projekcie budzetu wraz z
informacja o wysokos$ci nadwyzki z lat ubiegtych, wysokosci lokat i kwot udzielonych
pozyczek, stanie zadluzenia gminy z tytulu zaciggnietych pozyczek i kredytow,
wysokosci poreczen udzielonych przez gmine oraz wysoko$ci innych zobowigzan
finansowych gminy;

informacj¢ o finansowaniu zadan inwestycyjnych obejmujaca zakres rzeczowy
inwestycji, lata realizacji, warto$¢ kosztorysowa, wielko$¢ naktadow zrealizowanych,
naktady planowane na dany rok budzetowy, Zrodta finansowania, stan zobowigzan na
inwestycji wieloletnie;j;

omoOwienie sytuacji finansowej 1 plandw finansowych na rok budzetowy zakladow
budzetowych, $rodkdw specjalnych, instytucji kultury, funduszu celowego, ze
szczegblnym omdwieniem zadan, wskazaniem celu, zakresu i sposobu wykorzystania
dotacji przyznanych z budzetu gminy;

omoOwienie zadan gminy, ktorych realizacje powierza si¢ innym jednostkom samorzadu
terytorialnego oraz zadan, ktore przyjeto do realizacji od innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzanych z tymi zadaniami wydatkow;

omoéwienie zadan gminy realizowanych przez jednostki spoza sektora finansow
publicznych, a finansowanych lub dofinansowanych dotacjami z budzetu gminy.



