GMINA SOSNO
ul. Nowa 1, 89-412 Sosno
NIP 5611501604
Sosno, 06 marca 2018 r.

0s.271.1.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE )
DOTYCZACE ZAMOWIENIA O WARTOSCI
NIEPRZEKARACZAJACEJ 30 000 EURO

»Swiadczenie ustug Sluzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz prowadzenia szkolen
z zakresu BHP na lata 2018-2020”

I. Zamawiajacy:
Gminy So$no, ul. Nowa 1, 89-412 So$no, NIP: 5611501604

II. Trvb udzielenia zamowienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2017 r. poz. 1579, z pdZn. zm.) przy udzielaniu niniejszego ZamoOwienia ustawy
nie stosuje sie.

I1I1.Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug wykonywania zadan stuzby bhp
zgodnie z art. 237" ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. (Dz. U. z 2018 .
poz. 108, z p6zn. zm.) oraz prowadzenie szkolen okresowych z zakresu bhp dla
jednostek budzetowych Gminy Sos$no.

2. Odbiorcami ustug sa:

Lp. | Jednostka budzetowa Poczta Adres LICZb.a . Os6b do szkoleh
pracownikow okresowych

1. | Urzad Gminy So$no Sosno 89-412 ul. Nowa 1 K: 5, AiO: 20 | K: 4, AiO: 19

5, | Gminny OSrodek Pomocy | ¢ g9 412 ul. Parkowa 4 K: 1, AiO: 16 | AiO: 13
Spotecznej w Sosnie

3. | Samorzadowe Sos$no 89-412 ul. Parkowa 4 KoL N-ler 7, e 1, N-le: 3, AiO: 6
Przedszkole w Sosnie AiO: 9
Szkota Podstawowa w . K: 1, N-le: ..

4. Przepatkowie Sosno 89-412 Przepatkowo 7 15, AiO: 5 AiO: 1

5. | Srkota Podstawowaw | g o g9 415 ul. Kaminskiego 1 | K: 1, N-ler | K: 1, AiO: 7
Sosnie 25, AiO: 9

6. | Srkola Podstawowa w Wawelno 89-413 | ul. Szkolna 1 K2, Nele: | g9, Nete: 2, 4i0: 6
Wawelnie 27, AiO: 9

K — kierownictwo
AiO — pracownicy administracji i obstugi
N-le — nauczyciele i wychowawcy
3. Zakres $wiadczenia ustug w zakresie bhp wynika z § 2 ust. 1 oraz § 3 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia 1997 r. w sprawie sluzby bezpieczenstwa i higieny
pracy. (Dz. U. Nr 109, poz. 704, z p6zn. zm.) 1 bedzie polegat w szczegolnosci na:
1) doradztwie w zakresie obowigzujacych przepiséw i zasad bhp;
2) peinej obstudze postepowan powypadkowych;



3)
4)
S)
6)
7)
8)

9)

ocenie 1 dokumentacji ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy (w tym
przygotowanie aktualizacji opisu ryzyka);

okresowych przegladach stanu bhp (warunkéw pracy oraz przestrzegania
przepisow);

ocenie ergonomii;

audytach z zakresu bhp;

przygotowaniu odpowiedzi na wystgpienia Panstwowej Inspekcji Pracy oraz
zapewnieniu kompleksowej obstugi tych wystgpien;

prowadzeniu wymaganych rejestrow (wypadkow, czynnikéw szkodliwych, badan
lekarskich, chorob zawodowych);

biezagcym informowaniu i pelnym doradztwie w zakresie nowowprowadzonych
przepisOw i1 norm.

Prowadzenie szkolen z zakresu bhp (okresowych) wraz z ich dokumentowaniem na
warunkach przewidzianych w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i1 higieny pracy
(Dz. U. 22004 r., Nr 180, poz. 1860, z p6zn. zm.):

1)
2)

prowadzenie szkolenia okresowego dla pracodawcow i osob kierujacych osobami,
prowadzenie szkolenia okresowego pozostatych pracownikow.

Liczba Os6b do szkolen okresowych podana w tabeli w ust. 2 jest prognoza i moze ulec
zmianie w trakcie realizacji umowy.

IV.Termin wykonania zamowienia:

1.

Okres obowigzywania umoéw - 3 lata - od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r.

V. Opis warunkow udzialu w procedurze udzielenia zamowienia:

1.

3.
4.
5.

W sktadaniu ofert moga uczestniczy¢ wykonawcy, ktorzy:

1))

2)

3)

Posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia. Zamawiajacy uzna
ww. warunek za spetliony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) wykonat nalezycie, co najmniej 2 ustugi
polegajacej na S$wiadczeniu ushug Shuzby bezpieczenstwa i1 higieny pracy
wykonane na podstawie odrgbnej umowy kazda.

Dysponujg odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetliony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje osobami posiadajacymi wiedze 1 kwalifikacje formalne do §wiadczenia
ushug stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeprowadzenia szkolen bhp.
Zobowiazuja si¢ do wykonania zamdwienia w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez Wykonawce warunku udzialu
w postepowaniu na zasadzie ,,spetnia”/,nie spelnia” na podstawie dokumentow
zalaczonych do oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcdéw w sktadanych ofertach.

VI.Krvteria oceny ofert:

Cena — 100 %
Przy ocenie powyzszego kryterium bgdzie brana pod uwagg warto$¢ brutto.



Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod nieodrzuconych ofert (spetniajaca
warunek udzialu w procedurze udzielenia zamdwienia) na podstawie kryterium ceny.
Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty do zlozenia ofert dodatkowych w okres§lonym przez Zamawiajacego terminie.
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
deklarowane w ztozonych ofertach.

VII.

2.

Warunki platno$ci

Wykonawca bedzie wystawial odrebne faktury miesieczne z 14 dniowym terminem
ptatnosci dla kazdego Odbiorcy z rozbiciem na ustugi wymienione w punkcie III
ustep 3 (Warto$é miesigcznego wynagrodzenia z tabeli I. Oferty - Swiadczenie ustug
Stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy) i ustgp 4 (Cena jednostkowa za osobg¢ z tabeli
II. Oferty - Szkolenia okresowe pracownikéw) zgodnie =z faktycznie
przeprowadzonymi szkoleniami w danym miesigcu.

Dane do faktur:

Nabyweca ustug jest: Gmina So$no, ul. Nowa 1, 89-412 Sos$no, NIP: 5611501604.
Odbiorg: jednostki z tabeli w punkcie III ust 2.

VIII. Opis przygotowania oferty

1.

9]

Oferta powinna by¢ zlozona na zalaczonym formularzu ofertowym i zawierad
wszystkie wymagane w nim informacje:

1) Formularz ofertowy (zatacznik nr 1),

2) Wykaz wykonanych ustug (zatacznik nr 2)

3) Wykaz 0sob, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamédwienia (zatgcznik nr 3)
Do przedstawionej oferty nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajgce posiadanie
przez osoby wykonujace zamoéwienie kwalifikacji zawodowych i uprawnien bhp
okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2 wrze$nia 1997 r. w sprawie
stuzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz. U. z 1997 r., nr 109, poz.704 ze zm.),
niezbg¢dne dla osob pelnigcych zadania stuzby bhp oraz kwalifikacji do prowadzenia
szkolen bhp.

Dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujacych oferte do jej podpisania,
o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentow rejestrowych.

W przypadku, gdy osoba podpisujgca ofert¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wlasciwego rejestru lub ewidencji, jako osoba upowazniona do reprezentowania
i sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi przedstawié
upowaznienie w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
osoby uprawnione do sktadania o§wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Cena brutto wskazana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o ktorych
mowa w zapytaniu ofertowym, w tym zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do
prawidlowego 1 pelnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz obejmowac nalezne
oplaty 1 podatki.

Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty 1 promocje zastosowane przez
Wykonawce musza by¢ uwzglednione w cenie oferty.

Wszystkie kwoty nalezy podawa¢ w walucie polskie;j.



IX. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferte sporzadzong wedtug wzoru wskazanego w Zataczniku nr 1 wraz z pozostaltymi
zatgcznikami 1 dokumentami nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w Sekretariacie Urzedu
Gminy Sos$no, ul. Nowa 1, 89-412 Sos$no lub elektronicznie (skan podpisanych
dokumentdéw) na adres e-mail: ostrowskia@sosno.pl.

2. Zadatg decydujaca uznaje si¢ date wptywu oferty.

Termin skladania ofert uptywa dnia: 13 marca 2018 r., o godz. 12.00 .

4. Wszelkie pytania do tresci zamdwienia nalezy sktada¢ droga elektroniczng na adres
email: ostrowskia@sosno.pl. Osoba do kontaktu: Adam Ostrowski.

(O8]

X. Przeslanki odrzucenia oferty:

1. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:
1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
2) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,
3) nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow
lub o$wiadczen.
2. Oferta ztozona po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie podlega ocenie.

XI1. Zmiany w umowie:

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zamdwien uzupehniajacych,
w wysokosci nieprzekraczajacej 20% warto$ci zamoéwienia podstawowego (szacunkowa
warto$¢), o ile te zamowienia sg zgodne z przedmiotem zamodwienia podstawowego.

XII. Zastrzezenia:

1. Zlozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisOw
kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze
do rezygnacji z prowadzenia postgpowania bez wylonienia wykonawcy 1 bez podania
przyczyny.

3. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zostata ztozona Zzadna oferta;

2) cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznos$ci, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia
prawidtowej umowy;

4) wszystkie oferty zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy preferuje porozumiewanie si¢ z Wykonawcami za posrednictwem
poczty elektroniczne;.

5. Zamawiajacy informuje, ze W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie
przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2.  Wykaz wykonanych ushug
3. Wpykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia
4. Wzoér umowy
Wo6jt Gminy Sosno



