Wzory ofert i ramowe wzory umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzory
sprawozdan z wykonania tych zadan.

ROZPORZADZENIE
PRZEWODNICZACEGO KOMITETU DO SPRAW POZYTKU PUBLICZNEGO

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, 650, 723 i 1365) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Okresla sie:

1) wzor oferty realizacji zadania publicznego oraz oferty wspdlnej realizacji zadania publicznego, o
ktorych mowa w art. 14 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej "ustawa", stanowigcy zatacznik nr 1 do rozporzadzenia;
2) wzor oferty realizacji zadania publicznego oraz oferty wspdlnej realizacji zadania publicznego, o
ktorych mowa w art. 14 ust. 1a i 2 ustawy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia;

3) ramowy wzo6r umowy o realizacj¢ zadania publicznego oraz umowy o realizacj¢ zadania
publicznego na podstawie oferty wspdlnej, o ktorych mowa w art. 16 ust. 1 i 6 ustawy, stanowigcy
zalgcznik nr 3 do rozporzadzenia;

4) ramowy wzor umowy o realizacj¢ zadania publicznego oraz umowy o realizacj¢ zadania
publicznego na podstawie oferty wspdlnej, o ktorych mowa w art. 16 ust. 1a i 6 ustawy, stanowigcy
zalacznik nr 4 do rozporzadzenia;

5) wzor sprawozdania z wykonania zadania publicznego, o ktorym mowa w art. 18 ust. 4 ustawy,
stanowigcy zatacznik nr 5 do rozporzadzenia;

6) wzor sprawozdania z wykonania zadania publicznego, o ktorym mowa w art. 18 ust. 5 ustawy,
stanowigcy zalacznik nr 6 do rozporzadzenia.

§ 2. W przypadku zadania publicznego realizowanego w wyniku:

1) oferty realizacji zadania publicznego ztoZzonej w trybie otwartego konkursu ofert ogloszonego do
dnia 1 marca 2019 r., w tym przed dniem wej$cia w zZycie rozporzadzenia,

2) oferty realizacji zadania publicznego realizowanego w trybach, o ktorych mowa w art. 11a-11c
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, ztozonej do
dnia 1 marca 2019 r., w tym przed dniem wejScia w zycie rozporzadzenia

- stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29 pazdziernika 2018 r. !



ZALACZNIKI

ZAYLACZNIK Nr 1
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ] MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE
(DZ.U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)
POUCZENIE co do sposobu wypelniania oferty:
Ofertg nalezy wypehi¢ wylgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi
przy poszczegolnych polach lub w przypisach.
W przypadku pél, ktore nie dotycza danej oferty, nalezy wpisa¢ "nie dotyczy" lub przekresli¢ pole.
Zaznaczenie "*", np., "Oferta realizacji zadania publicznego®/Oferta wspdlna realizacji zadania
publicznego™", oznacza, ze nalezy skresli¢ niewlasciwa odpowiedz i pozostawi¢ prawidlows.
Przyktad: "Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta wspolna realizacji zadania publicznego*".
I. Podstawowe informacje o zlozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego®

I1. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej
ewidencji, adres siedziby, strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do skladania wyjasnien dotyczacych
oferty (np. imi¢ i nazwisko, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej)

I11. Opis zadania

1. Tytul zadania publicznego

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwiazku z ogloszonym przez organ
otwartym konkursem ofert.

Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktorym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 1. o dziatalno$ci

pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogloszenia o otwartym konkursie ofert.



2. Termin realizacji
zadania publicznego

Data

rozpoczecia

Data
zakonczenia

dziataniami podejmowanymi przez organizacj¢ lub inne podmioty)

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskaza¢ i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grup¢ docelows,
sposOb rozwigzywania jej problemow/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi

4. Plan i harmonogram dzialan na rok

(nalezy wymieni¢ i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz
okresli¢ ich uczestnikdw i miejsce ich realizacji)

Lp. Nazwa dzialania

Opis

Grupa docelowa

Planowany
termin
realizacji

Zakres
dzialania
realizowany
przez
podmiot
niebedacy
strong
umowy 2

(nalezy opisac:

S. Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego

1)co bedzie bezposrednim efektem (materialne "produkty" lub "ustugi" zrealizowane na rzecz




uczestnikow zadania) realizacji oferty?
2)jaka zmiana spoteczna zostanie osiggni¢ta poprzez realizacje zadania?

3)czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatoéw osiagnietych w trakcie realizacji oferty w
dalszych dziataniach organizacji? — trwato$¢ rezultatow zadania)

2) Dotyczy zakresu dziatania tej czg$ci zadania, ktora bedzie realizowana przez podmiot niebedacy
strong umowy, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Sposob monitorowania
rezultatéw / zrédlo
informacji o osiaggnieciu
wskaznika

Planowany poziom osiagnie¢cia
Nazwa rezultatu rezultatéw (wartos$¢
docelowa)

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczeSniejszej dzialalnosci oferenta, w szczegélnosci w zakresie, ktorego
dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji
zadania




V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

®Organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych
informacji dotyczacych rezultatow w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadanial
uniemozliwia ich okreslenie.

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac¢ i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od
zrodla finansowania wskazanego w sekcji V-B)

. Koszt ) Wartos¢ [PLN]
Lp. | Rodzaj kosztu Ro_dzaj jednostkowy ) Liczba Rok Rok
miary [PLN] jednostek| Razem 1 Rok 2 34)

l. Koszty realizacji dzialan
1.1. Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
1.3. Dziatanie 3
1.3.1. Koszt 1
1.3.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania




1. Koszty administracyjne

1.1. Koszt 1

11.2. Koszt 2

Suma kosztow administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zro6dla finansowania kosztow realizacji zadania

Lp. Zrodlo finansowania kosztow realizacji zadania Wartos¢ [PLN] | Udzial [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wktad whasny®

3.1. Wktad wlasny finansowy

3.2. Wktad wlasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

4. Swiadczenia pieni¢zne od odbiorcéw zadania

V.C Podzial kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw®

Zrédlo fi ia koszté
Lp. rodio 1n_anS(_)_w ama .OSZ ow Wartos$¢ [PLN]
realizacji zadania

Razem Rok 1 Rok 2 ;?k
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V1. Inne informacje

1.Deklaracja o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania zadania publicznego.
2.Dzialania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego b¢da wykonywacé poszczegolni
oferenci oraz sposob ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku
oferty wspolne;j.




3.Inne dzialania, ktore mogq mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace si¢ do
kalkulacji przewidywanych kosztow oraz oSwiadczen zawartych w sekceji VII.

“Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
9Suma pol 3.1.13.2.

®)Sekcje V.C nalezy uzupehié w przypadku oferty wspolne;.

NTabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.

VII. Oswiadczenia

Oswiadczam(-my), ze:

l)proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci pozytku
publicznego oferenta(-tow);

2)pobieranie §wiadczen pieni¢znych bedzie si¢ odbywaé wylacznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnos$ci pozytku publicznego;

3)oferent™ / oferenci* sktadajacy niniejsza ofert¢ nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z oplacaniem
naleznosci z tytulu zobowigzan podatkowych;

4)oferent™ / oferenci* skladajacy niniejszg oferte nie zalega(-j3)* / zalega(-ja)* z optacaniem
nalezno$ci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5)dane zawarte w czeSci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym™ / wlasciwag
ewidencja*;

6)wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym:;

T)w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktorych dotyczg te dane, zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen

woli w imieniu oferentow)



ZALACZNIK Nr 2
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTORE] MOWA W ART. 14 UST. 1A* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE
(DZ.U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)
POUCZENIE co do sposobu wypelniania oferty:
Ofertg¢ nalezy wypehi¢ wylacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi
przy poszczegdlnych polach lub w przypisach.
W przypadku pol, ktore nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisa¢ "nie dotyczy" lub przekresli¢ pole.
Zaznaczenie "*", np., "Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania
publicznego™", oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidlowa.
Przyklad: "Oferta realizacji zadania publicznego™ /Oferta wspolna realizacji zadania publicznego™".
I. Podstawowe informacje o zlozonej ofercie

1. Organ administracji
publicznej,

do ktorego jest adresowana
oferta

2. Rodzaj zadania
publicznego?

I1. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej
ewidencji, adres siedziby, strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do
skladania

wyjasnien dotyczacych oferty
(np. imi¢ 1 nazwisko, numer
telefonu, adres poczty
elektronicznej)

I11. Opis zadania

1. Tytul zadania publicznego

2. Termin realizacji zadanialData Data
publicznego rozpoczgcia zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisac¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelows,
sposOb rozwigzywania jej problemow/zaspokajania potrzeb, komplementarno$¢ z innymi




dziataniami podejmowanymi przez organizacj¢ lub inne podmioty)

1)Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostala ztozona w zwiazku z ogloszonym przez organ
otwartym konkursem ofert.

Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktorym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia|
2003 1. o dziatalnos$ci

pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogloszenia o otwartym konkursie ofert.

4. Plan i harmonogram na rok ..................

(nalezy wymieni¢ i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dzialanial
oraz okresli¢ ich uczestnikow i1 miejsce

ich realizacji)

Zakres
dzialania
realizowany
Planowany termin realizacji|przez podmiot
niebedacy
strong
umowy?

Nazwa Grupa

Lp. dzialania Opis docelowa




5. Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego

(nalezy opisac:

1)co bedzie bezposrednim efektem (materialne "produkty" lub "ustugi"
zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania) realizacji oferty?

2)jaka zmiana spoteczna zostanie osiggni¢ta poprzez realizacje zadania?
3)czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie
realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? — trwato$¢ rezultatow
zadania)

2)Dotyczy zakresu dzialania tej czg¢sci zadania, ktora bedzie realizowana przez
podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym mowa

w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Nazwa Planowany poziom osiagniecia Sposéb monitorowania rezultatow / zrédlo

rezultatu | rezultatow (warto$¢ docelowa) informacji o osiagnieciu wskaznika

7. Wybor realizatorow projektow

1) Zasady i tryb przeprowadzenia konkursu na realizatorow projektow, w tym jego warunki i
kryteria:

2) Zasady, spos6b monitorowania i oceny projektow zlecanych do realizacji realizatorom
projektow:




IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dzialalnoSci oferenta, w szczegolnosci w zakresie, ktorego
dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji
zadania

3)Organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstagpi¢ od wymogu sktadania
dodatkowych informacji dotyczacych

rezultatow w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od
zrodta finansowania wskazanego

w sekcji V-B)
Koszt Wartosé [PLN
Rodzaj | Rodzaj |. > Liczba artosc| !
Lp. kosztu miar Jednostkowy jednostek |R Rok 1 Rok 2 Rok
y [PLN] ] azem|Ro 0 34)

l. Koszty realizacji dzialan

1.1. Dziatanie 1

1.1.1. Koszt 1




1.1.2.

Koszt 1

1.2. Dziatanie 2
1.2.1 Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
1.3. Dziatanie 3
1.3.1. Koszt 1
1.3.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne

I.1.

Koszt 1

1.2.

Koszt 2

Suma kosztow administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrodla finansowania kosztow realizacji zadania

Lp. Zrodlo finansowania kosztow realizacji zadania ‘)E]F?Iiﬁ]éé Udzial [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wktad whasny®)
3.1. Wktad wiasny finansowy
3.2. Wktad wlasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)
4. Swiadczenia pienigzne od odbiorcéw zadania




V.C Podzial kosztéw realizacji zadania w partnerstwie®

Zrodlo finansowania
Lp. kosztow realizacji Wartos¢ [PLN]
zadania
Razem Rok 1 2Rok Rok 37
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow
zadania

V1. Inne informacje

4)Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
®)Suma pol 3.1.13.2.

®)Sekcje V.C nalezy uzupehié w przypadku oferty wspolne;.

Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dfuzszym okresie.

1.Deklaracja o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania zadania publicznego.

2.Dzialania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢ poszczegolni
oferenci oraz sposéb

ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspolne;j.

3.Inne dzialania, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace si¢ do
kalkulacji

przewidywanych kosztow oraz oSwiadczen zawartych w sekcji VII.

VII.Oswiadczenia




Oswiadczam(my), ze:

1)proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalno$ci
pozytku publicznego oferenta(-tow);

2)pobieranie §wiadczen pienieznych bedzie si¢ odbywaé¢ wylacznie w ramach prowadzonej
odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego;

3oferent* / oferenci* skladajacy niniejsza ofert¢ nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z oplacaniem
nalezno$ci z tytulu zobowigzan podatkowych;

4)oferent™® / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem
naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoleczne;

5)dane zawarte w cze$ci Il niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* /
wlasciwg ewidencja*;

6)wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

7)w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych, osoby, ktorych dotycza te dane, ztozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen

woli w imieniu oferentow)



ZALACZNIK Nr 3
UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO* /
UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE OFERTY
WSPOLNEJ*,
O KTOREJ] MOWA W ART. 16 UST. 1* / 6* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA
2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE
(DZ.U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

pod tytutem:

zawarta W dnil ......oooi i, W ettty

miedzy:

ZS1edZIDa W ... , zwanym dalej "Zleceniodawcy",

TEPIEZENTOWANYITL PIZEZ: .. .eeteeentent ettt et et et e et et et e e e et e e et et et e a e e e e e neeneean ,

e e WPISANG(-NymM) do Krajowego
Rejestru Sadowego* / innego rejestru™* / ewidencji* pod numerem ..................... , zwang(-nym)
dalej "Zleceniobiorcg", reprezentowang(-nym) przez:

Z S1edzZibg W ..o

(imi¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL)
e

(imi¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL)
zgodnie z wyciagiem z wlasciwego rejestru* /ewidencji* / pelnomocnictwem®*, zalaczonym(i) do
niniejszej umowy, zwanym(i) dalej "Zleceniobiorca(-cami)".

§1
Przedmiot umowy

1.Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-com), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, zwanej dalej "ustawg", realizacj¢ zadania
publicznego pod tytutem:

szczegblowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce(-cOw) W dniu ......cccovevciiievciieeniiieeiieens ,
zwanego dalej "zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ wykona¢ zadanie
publiczne na warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz w ofercie.

2.Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy(-com) srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktérej celem jest realizacja zadania publicznego w sposodb zgodny z postanowieniami tej
umowy.

3.Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego* / o wsparcie realizacji
zadania publicznego* w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

4. Wykonanie umowy nastagpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 5.



5.0ferta oraz aktualizacje opisu poszczegolnych dziatan® / harmonogramu* / kalkulacji
przewidywanych kosztow* / szacunkowej kalkulacji kosztow?*, stanowiace zataczniki do niniejszej
umowy, sg integralng czescig umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

6.0sobg do kontaktéw roboczych jest:

1)ze Strony Z1eCeNiOAaAWCY: . ..uuiintitt ettt ettt eeeeeee e e e e e et e e e e ,

tel. oo , adres poczty elektronicznej ............coeevviiiiiiiiiiinnnn, ;

2)Ze Strony ZIeCeNIODIOICY (-COW): ...t ee ettt ettt et ettty

tel. o , adres poczty elektronicznej ..............coceveeeviininnn... .
§2

Sposéb wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢:
oddnia ......coovveieinennn r.
dodnia .....ccooooeiiiniennnnn r.
2. Termin poniesienia wydatkow ustala sig:
1)dla §rodkow pochodzacych z dotacji:

oddnia ..............ooeenll. r.
dodnia ..............ooeeill. r.;
2)dla innych $rodkow finansowych:
oddnia ..............ooeenel. r.
dodnia .................o.l .

3.Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta, z
uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegélnych dzialan* / harmonogramu* / kalkulacji
przewidywanych kosztow* / szacunkowej kalkulacji kosztow?*, w terminie okreslonym w ust. 1.
4.Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do wykorzystania srodkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 i
5, zgodnie z celem, na jaki je uzyskal(-ali), 1 na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje zadania publicznego wytacznie na zasadach
okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na
zasadach okreslonych w § 10.

5.Wydatkowanie osiggnigtych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od s$rodkow
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje si¢ za dotacj¢ pobrang
w nadmiernej wysokosci.

1)Nalezy wybra¢ "powierzenie realizacji zadania publicznego", jezeli Zleceniobiorca(-cy) nie
zobowigzuje(-ja) si¢ do wykorzystania $rodkow finansowych innych niz dotacja, a "wsparcie
realizacji zadania publicznego", jezeli zobowigzuje(-ja) si¢ do wykorzystania innych S$rodkow
finansowych.
2)Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).
§3

Finansowanie zadania publicznego
1.Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego $Srodkéw
finansowych w wysokosci ........cccceeeeveeennennne. (stownie) ................o... ,
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy(-cow):



NETACAUNKU(-KOW): ottt et et va e e eaee e ,
W nastepujacy sposob:
1)w przypadku zadania publicznego realizowanego w roku budzetowym (istnieje mozliwosé
przekazania dotacji jednorazowo w petnej wysokosci albo w transzach).
a)w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w petnej wysokosci*
albo
b)I transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokosci
UUT € (01% 1 1<) S ,
IT transza w terminie ..............ccoeveenvennnnn... W WYSOKOSCl ..ooeeeveneae
(STOWIIR) ..ottt ettt et baeenaeens *;

2)w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych (nalezy
wskazaé¢ wysokos¢ dotacji przekazywanej w poszczegolnych latach realizacji zadania; istnieje
mozliwos¢ wyplaty dotacji na dany rok w transzach):

a)dotacja w ......... r. w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokos$ci
USSP € (01 1 1<) T ,

b)dotacjaw .......... r. wterminie ............... W WYSOKOSCT «.vvieiiii i

(STOWIIIE) ettt e .

2.Wysoko$¢ dotacji przekazanej w kolejnym roku budzetowym jest uzalezniona od wysokos$ci
srodkdw publicznych zaplanowanych w budzecie dysponenta czgsci budzetowej na realizacje zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy>*,

3.Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
4.Zleceniobiorca(-cy) oswiadcza(jg), ze jest/sg jedynym(i) posiadaczem(-czami) wskazanego(-nych)
w ust. 1 rachunku(-kéw) bankowego(-wych) i zobowiazuje(-jg) si¢ do utrzymania rachunku
wskazanego w ust. 1 nie krocej niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 5. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o
ktorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do niezwlocznego poinformowania
Zleceniodawcy o nowym(-ych) rachunku(-kach) i jego/ich numerze(-rach).

5.Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) sie do przekazania na realizacje zadania publicznego® (W
przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych nalezy wskazac
wysokos¢ srodkow oraz wartos¢ wktadu w poszczegolnych latach):

1)innych $rodkéw finansowych w wysoko$ci® .................oooioieceeeeeeeeeeeeen.

(STOWIIE) .ottt et e eane)
2)wktadu osobowego 0 Warto$Ci .....c.eeeevveencieeeniieeeenniens (stownie) ................... *;
3)wkladu rzeczowego 0 Wartos$ci .......ceecvveveieeieenineennen. (stownie) .................... K

3)Nalezy zawrze¢ tylko w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat
budzetowych.

4)Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). W tresci umowy
nalezy zawrze¢ tylko jedno sposrod dwoch wskazanych brzmien ust. 5.

5)Dotyczy wylacznie uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego.

5.Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego srodkoéw
finansowych wtasnych, rodkéw pochodzacych z innych Zrodet, wktadu osobowego lub rzeczowego®
(w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie przekraczajgcym rok budzetowy nalezy



wskaza¢  wysokos¢  srodkow  oraz  wartos¢  wkiadu w  poszczegolnych  latach):
............................................................. (stownie) .......ccooviiiniiiiiiie R
6.Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sum¢ kwot dotacji 1 $srodkéw, o ktorych mowa w ust.
5, 1 wynosi facznie ...l (stownie) ...l , z tego (W przypadku
zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych nalezy wskazaé koszt
catkowity zadania publicznego w poszczegolnych latach realizacji zadania).
DW oo (stownie) .......ooooeiiiiiiiii, ;
2)W e, (stownie) ......coovviiiiiiiiii,
7.Wysoko$¢ srodkow ze zrédel, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1, oraz warto$¢ wktadu osobowego oraz
wkladu rzeczowego, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 2 i 3, moze si¢ zmieniaé, o ile nie zmniejszy si¢
warto$é tych §rodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji” .
8.Naruszenie postanowien, o ktorych mowa w ust. 4-7, uwaza si¢ za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.
9.Przekazanie kolejnej dotacji nastapi, z zastrzezeniem ust. 2, po zlozeniu* / zaakceptowaniu*
sprawozdania czesciowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 38)*,
10.Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastapi po zlozeniu* / zaakceptowaniu* sprawozdania
cze$ciowego, 0 ktorym mowa w § 9 ust. 29,
§4
Wykonanie cze¢sci zadania przez podmiot niebedacy strona umowy (zgodnie z art. 16 ust. 4
ustawy)*
1.Zleceniodawca wyraza zgode na realizacje przez Zleceniobiorcg(-cow) nastepujacych dzialan we
wspotpracy z podmiotem trzecim

(okreslenie czesci zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy dziatania zgodnie z pkt 111.4 oferty
lub pozycji kalkulacji przewidywanych kosztéw'®).
2.Za dziatania badZ zaniechania podmiotu, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca (-cy) odpowiada(-
ja) jak za wlasne.

§5s

Dokonywanie przesuni¢¢ w zakresie ponoszonych wydatkow

6)Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). Dotyczy
wylacznie umoéw o wsparcie realizacji zadania publicznego. W tresci umowy nalezy zawrze¢ tylko
jedno sposrod dwoch wskazanych brzmien ust. 5.

7)Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).

8)Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych. Postanowienie
fakultatywne.

9)Postanowienie fakultatywne.

10)W przypadku zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. malych dotacji) nalezy
wskazaé cze§¢ zadania publicznego, ktéra bedzie realizowana we wspotpracy z podmiotem trzecim,
wraz z pozycja szacunkowej kalkulacji kosztow zgodnie z pkt IV oferty.



1.Dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonymi
w kalkulacji przewidywanych kosztow, w wielkosciach i na zasadach okreslonych w Regulaminie
konkursu/ ogloszeniu o konkursie/ dokumentacji konkursowej*.
2.Naruszenie postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie cze$ci dotacji w
nadmiernej wysokosci.
§6
Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania publicznego
1.Zleceniobiorca(-cy) jest/s3 zobowigzany(-ni) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksi¢gowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z
zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz.
395, z p6zn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.
2.Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksi¢gowej, zwiagzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od poczatku
roku nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca(-cy) realizowat (-ali) zadanie publiczne.
3.Niedochowanie zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1 1 2, uznaje si¢, w zalezno$ci od zakresu jego
naruszenia, za niezrealizowanie czgsci albo calosci zadania publicznego, chyba ze z innych dowodow
wynika, ze czg$¢ albo calo$¢ zadania zostala zrealizowana prawidtowo.
§7
Obowiazki i uprawnienia informacyjne
1.Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy lub* / i* informacji,
ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane* / finansowane* ze S$rodkdéw otrzymanych od
Zleceniodawcy, na wszystkich materiatach, w szczegolno$ci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych 1 edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych
rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielko$ci
innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego dobrg widocznos¢.
2.Logo oraz tre$¢ wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy!V*.
3.Zleceniobiorca(-cy) upowaznia(jg) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w
prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy(-cow),
przedmiotu 1 celu, na ktéry przyznano $rodki, informacji o wysokosci przyznanych $rodkow oraz
informacji o ztozeniu lub nieztoZeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.
4.Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac na biezaco, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od daty zaistnienia zmian, w szczego6lnosci o:
1)zmianie adresu siedziby oraz adreséw 1 numerdw telefonéw osdb upowaznionych do reprezentacji;

2)ogtloszeniu likwidacji lub wszczeciu postgpowania upadtosciowego.

11)Postanowienie fakultatywne.
§8
Kontrola zadania publicznego

1.Zleceniodawca sprawuje kontrol¢ prawidlowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorceg(-cow), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz §rodkow, o ktorych mowa w § 3
ust. 5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 6 ust. 2.

2.W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga badaé
dokumenty 1 inne no$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci



wykonywania zadania publicznego, oraz zagda¢ udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych
wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-cy) na zadanie kontrolujacego zobowiazuje(-ja) si¢
dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w
terminie okreslonym przez kontrolujacego.
3.Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce¢ zardwno w siedzibie
Zleceniobiorcy(-cow), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.
4 Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie
Zleceniodawcy.
5.0 wynikach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcg(-cow), a
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski 1 zalecenia majace na celu ich
usunigcie.
6.Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow 1 zalecen, o ktorych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich
wykonania Zleceniodawcy.
§9

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-cow)
1.Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce
zalozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy.
2.Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce(-cow) do zlozenia sprawozdania czg¢sciowego z
wykonywania zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzordw ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057)* / wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji
zadania publicznego (Dz. U. poz. 2055)!2*, Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowiazany(-ni) do
dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.

12)Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).
3.Zleceniobiorca(-cy) sktada(-ja) sprawozdanie cze$ciowe z wykonania zadania publicznego
sporzgdzone wedtug wzoru, o ktorym mowa w ust. 2, w terminie(-nach):

4.Zleceniobiorca(-cy) sktada(-ja) sprawozdanie czgsciowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedtug wzoru, o ktorym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia roku
budzetowego!*,

5.Zleceniobiorca(-cy) sktada(-ja) sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania publicznego.

6.Zleceniodawca ma prawo zadac, aby Zleceniobiorca(-cy), w wyznaczonym terminie, przedstawil(-
ili) dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktéorych mowa w ust. 2-5.
Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy(-cow).

7.W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 2-5, w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorcg¢(-cow) do ich zloZzenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania.



8.Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 7, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktorych mowa w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.).
9.Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust. 2, 6 lub 7, moze by¢ podstawa do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.
10.Z%ozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce(-coOw) jest rownoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.
§10

Zwrot srodkow finansowych
1.Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z realizacja
zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca(-cy) jest/sa
zobowigzany(-ni) wykorzysta¢ w terminie:
1)14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego®®,
2)21 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego'®
—nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest realizowane zadanie
publiczne.
2.Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca(-cy) jest/sa
zobowigzany(-ni) zwrocié:
1)w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust.
117)*;

2)w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust.
118)*;

13)Dotyczy zadania publicznego finansowanego w sposob okreslony w § 3 ust. 1 pkt 1 lit. b1 pkt 2 (w
transzach). Postanowienie fakultatywne.

14)Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.

15)Dotyczy zadania realizowanego w kraju.

16)Dotyczy zadania realizowanego za granicg.

17)Dotyczy zadania realizowanego w Kkraju.

3)odpowiednio do dnia 31 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy termin
wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 119%*,

3.Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze
4.0dsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 2,
podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek bankowy
ZleceniodaweCy O NUMETZE  ....ouvineiinienteteeniiiee ettt eeeaieeeanaaanenns Odsetki nalicza sie,
poczawszy od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty
dotacji.

5.Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na
zasadach okreslonych w ust. 2—4.

6.Kwota dotacji:



1)wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2)pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
—podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okre§lonej jak dla zaleglosci podatkowych, na
zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§11

Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

1.Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia okolicznosci,
za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci, w tym w przypadku sity wyzszej w rozumieniu
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z p6zn. zm.), ktore
uniemozliwiajag wykonanie umowy.
2.W przypadku rozwigzania umowy w trybie okre§lonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek
zwrotu Srodkow finansowych Strony okresla w protokole.

§12

Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-cow)

1.W przypadku uprawdopodobnienia wystapienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstagpi¢ od umowy, skladajac stosowne
oswiadczenie na pi$mie nie pozniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
2.Zleceniobiorca(-cy) moze/mogg odstgpi¢ od umowy, nie pozniej jednak niz do dnia przekazania
dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okre§lonym w umowie.

§13

Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1.Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1)wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

18)Dotyczy zadania realizowanego za granica.

19)Dotyczy umowy zawieranej przez zleceniodawce bedacego jednostka samorzadu terytorialnego.
2)nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczeg6lnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3)przekazania przez Zleceniobiorcg(-cow) cze$ci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejszg umows;

4)nieprzedlozenia przez Zleceniobiorcg(-cow) sprawozdania z wykonania zadania publicznego w
terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5)odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorcg(-cow) w terminie okre§lonym przez Zleceniodawce do usunigcia stwierdzonych
nieprawidlowosci,

6)stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub zostata zlozona przez
0soby do tego nieuprawnione.

2.Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokos$ci okres§lonej jak dla
zalegto$ci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i
numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ wptaty.



§14
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za Srodki pochodzace z dotacji

1.Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzgce z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich
zakupu.
2.Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca(-cy) zobowiaze(-za) si¢ przeznaczy¢
srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacj¢ celow statutowych.

§15

Forma pisemna oSwiadczen

1.Wszelkie zmiany, uzupetienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszag umowa wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci 1 moga by¢ dokonywane w zakresie niewptywajacym na
zmiang kryteridow wyboru oferty Zleceniobiorcy(-cow).
2.Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy beda wyjasniane w formie pisemnej
lub za pomocg $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

§16

Odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich

1.Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-sza) wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec o0sob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacja zadania publicznego.
2.W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
Zleceniobiorca(-cy) postepuje(-ja) zgodnie =z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1).

§17

Postanowienia koncowe

1.W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.—
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458, z
pozn. zm.).
2.W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny.

§18
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem 1 wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
si¢ staraty rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spdr zostanie poddany pod
rozstrzygniecie sgdu powszechnego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§19
Niniejsza umowa zostala sporzadzona w ... jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego .....
egzemplarz(y) dla Zleceniobiorcy(-cow) i ...... dla Zleceniodawcy.



Zleceniobiorca(-cy):Zleceniodawca:

ZAL ACZNIKI:

1.0Oferta realizacji zadania publicznego.

2.Kopia aktualnego wyciggu z wilasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sagdowego*.
3.Zaktualizowany harmonogram dziatan.

4.Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania.

5Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania®?.

6.Zaktualizowany opis poszczegdlnych dziatan.

POUCZENIE

Zaznaczenie "*", np.: "rejestrze* / ewidencji*", oznacza, ze nalezy skresli¢ niewlasciwa odpowiedz i
pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: "rejestrze™ / ewidencji *".

Konstruujgc umowe na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowa¢ si¢ do wskazan zawartych w
przypisach odnoszacych si¢ do poszczegolnych postanowien.

Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, ze mozna ja zmienia¢, w tym uzupetniaé, o ile te zmiany
nie wptywajg na zmiang¢ znaczenia istotnych postanowien umowy.

20)Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).



ZAELACZNIK Nr 4
UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO*/
UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE OFERTY
WSPOLNEJ*,
O KTOREI MOWA W ART. 16 UST. 1A* / *6 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA
2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (DZ. U.
Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

pod tytutem:

miedzy:

Z SICAZIDG W .ot e , zwanym dalej "Zleceniodawcg",

Z S1€AZIDG W ..ttt WPISANG(-NYM) dO Krajowego
Rejestru Sgdowego * / innego rejestru* / ewidencji* pod numerem ..................... zwang(-nym)

dalej "Operatorem projektu", reprezentowana(-nym) przez:

(imi¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL)
2 ettt eee ettt et et et ettt at ettt

(imi¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL)
e e e

(imi¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL)
zgodnie z wyciagiem z wlasciwego rejestru® / ewidencji* / pelnomocnictwem®, zataczonym(i) do
niniejszej umowy, zwanym(i) dalej "Operatorem(-ami) projektu".

§1
Przedmiot umowy

1.Zleceniodawca zleca Operatorowi(-rom) projektu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej "ustawg", realizacje
zadania publicznego pod tytulem:

okreslonego szczegdbtowo w ofercie ztozonej przez Operatora(-réw) projektu w  dniu
............................. , Zwanego dalej “zadaniem publicznym®, a Operator(-rzy) projektu zobowiazuje(-ja)
si¢ wykona¢ zadanie publiczne w zakresie okreslonym i1 na warunkach okre§lonych w niniejszej
umowie.

2.Zleceniodawca przyznaje Operatorowi(-rom) projektu srodki finansowe, o ktorych mowa w § 3, w
formie dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposob zgodny z postanowieniami
tej umowy.



3.Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego® / o wsparcie realizacji
zadania publicznego P* w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.
4. Wykonanie umowy nastagpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 5.
5.0ferta oraz aktualizacje opisu poszczegolnych dziatan* / harmonogramu* / kalkulacji
przewidywanych kosztow*, stanowigce zalaczniki do niniejszej umowy, sg integralng czgscig umowy
w ustalonym brzmieniu koncowym.
6.0sobg do kontaktow roboczych jest:
1)Ze Strony ZIeCENIOAAWCY: .. ...uuteittt ettt et et e et et e e et et et e et et e aeee e ,
tel , adres poczty elektroniczne]........cccoeeveeeeeiiiiiiiii i)
2)ze strony Operatora(-row) Projektu: ....coocuiuir it e ,
tel o , adres poczty elektronicznej ...........ocovvveiiiiiinininiennns
§2

Sposob wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢:
oddnia ......covvereiniennnn r.
dodnia .....ccooooeiiiniennnnn r.
2.Termin poniesienia wydatkow ustala sie:
1)dla §rodkow pochodzacych z dotacji:
oddnia .................. .
dodnia .................. r.;
2)dla innych $rodkéw finansowych:
oddnia .................. r.
dodnia.................. I.
3.Operator(-rzy) projektu zobowiazuje(-ja) si¢ wykonaé zadanie publiczne zgodnie z oferta, z
uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegélnych dzialan®* / harmonogramu* / kalkulacji
przewidywanych kosztow*, w terminie okre§lonym w ust. 1.
4.0Operator(-rzy) projektu zobowigzuje(-ja) si¢ do wykorzystania srodkow, o ktorych mowa w § 3,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskal(-ali), i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od
przekazanych przez Zleceniodawce srodkow, na realizacjg

UNalezy wybra¢ "powierzenie realizacji zadania publicznego", jezeli Operator(-rzy) projektu nie
zobowigzuje(-ja) si¢ do wykorzystania $rodkow finansowych innych niz dotacja, a "wsparcie
realizacji zadania publicznego", jezeli zobowigzuje(-j3) si¢ do wykorzystania innych S$rodkow
finansowych.

zadania publicznego wyltacznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody
Operator(-rzy) projektu zwraca(ja) Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 10.

5.Wydatkowanie osiggnietych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od przekazanych przez
Zleceniodawce srodkow, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje si¢ za dotacje pobrang w
nadmiernej wysokosci.

6.Operator(-rzy) projektu zobowiazuje(-ja) si¢ do:



1)podania do publicznej wiadomos$ci, w szczegdlnos$ci poprzez zamieszczenie na wlasnej stronie
internetowej, informacji o naborze na realizatoréw projektow;

2)przeprowadzenia konkursu na realizatoréw projektow na zasadach 1 w trybie okreslonych w ofercie;
3)podania do publicznej wiadomos$ci, w szczego6lnosci poprzez zamieszczenie na wlasnej stronie
internetowej, informacji o wyborze realizatoréw projektow;

4)przekazania realizatorom projektow Srodkow finansowych w terminie nie dtuzszym niz 14 dni,
liczac od dnia zawarcia z nimi umowy;

5)monitorowania i oceny realizacji projektow zleconych do realizacji realizatorom projektow na
zasadach okreslonych w ofercie;

6)rozliczenia sprawozdan z realizacji projektow zlozonych przez realizatorow projektu i ich oceny
pod wzgledem celowosci i prawidlowosci poniesienia wydatkow;

7)niepobierania $wiadczen pieni¢znych od odbiorcéw zadania oraz realizatoréw projektow.
7.0perator(-rzy) projektu zobowigzuje(-jg) si¢, ze umowy pomig¢dzy nim(i), a realizatorami projektow
beda przewidywaé w szczegodlnosci nastepujace postanowienia:

1)przeznaczenie $rodkow finansowych otrzymanych przez realizatorow projektdow wyltacznie na
dziatalnos$¢ pozytku publicznego;

2)zobowigzanie realizatorow projektow do zlozenia sprawozdania z realizacji projektu po
zakonczeniu jego realizacji, w terminie okre§lonym w umowie zawartej pomiedzy Operatorem(-rami)
projektu a realizatorami projektow;

3)zobowigzanie realizatorow projektow do poddania si¢ kontroli Zleceniodawcy oraz udost¢pniania
mu dokumentacji na zasadach okreslonych dla Operatora(-réw) projektu w § 8;

4)zobowiazanie realizatorow projektoéw do przechowywania dokumentacji na zasadach okre§lonych
dla Operatora(-row) projektu w § 6;

5)zobowigzanie realizatorow projektow do niepobierania $wiadczen pieni¢znych od odbiorcoéw
realizowanych przez nich projektow.

8.Maksymalna wysokos$¢ s$rodkéw finansowych przyznanych na realizacj¢ projektu nie moze

przekroczy€ Kwoty ........cccccueeue. ztotych, minimalna — KWOtY ............c.ccoenee. ztotych?*,

9.Srodki finansowe przyznane na realizacje projektu nie mogg przekroczy¢ ............ % jego calkowitej
wartosci. Wymagane jest, aby realizator projektu zapewnit przy realizacji projektu wktad finansowy w
wysokosci co najmniegj ............. % wartosci projektu*.

2Postanowienie fakultatywne.
9Postanowienie fakultatywne.
§3

Finansowanie zadania publicznego
1.Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego $Srodkéw
finansowych W WYSOKOSCI ...covvevuiieiieiiiiiieicccee e (stownie) ......cccoeoeviiiiiiiiinn.
na rachunek bankowy Operatora(-row) projektu:
N TACAUNKU(-KOW): ottt ettt e e et e e aae e teeeaseesaesaseebeeeaseeseeeseens ,
W nastepujacy sposob:
1)w przypadku zadania publicznego realizowanego w roku budzetowym (istnieje mozliwosc
przekazania dotacji jednorazowo w petnej wysokosci albo w transzach):



a)w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w pelnej wysokosci*
albo
b)I transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokos$ci
e (SlOWni) L

IT transza w terminie ..........ccccceeeuvennennnnn.. W WYSOKOSCT ..ttt e

(53 (0104 11 <) PO T PRSI *;

2)w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych (nalezy

wskaza¢ wysokos¢ dotacji przekazywanej w poszczegolnych latach realizacji zadania; istnieje

mozliwos¢ wyptaty dotacji na dany rok w transzach):

a)dotacja w ......... r. w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokosci
vreeereenees (STOWNIR) Lo

b)dotacjaw ............... . W terminie ................... W WYSOKOSCI ..vvivieiiiiiiiei i

(53 0014 11 =) PSP .
2.Wysoko$¢ dotacji przekazanej w kolejnym roku budzetowym jest uzalezniona od wysokos$ci
srodkdw publicznych zaplanowanych w budzecie dysponenta czesci budzetowej na realizacje zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy®*.

3.Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

4.Operator(-rzy) projektu o$wiadcza(ja), ze jest/sa jedynym(i) posiadaczem(-czami) wskazanego(-
nych) w ust. 1 rachunku(-kow) bankowego(-wych) i zobowigzuje(-ja) si¢ do utrzymania wskazanego
w ust. 1 rachunku nie krécej niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 5. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o
ktéorym mowa w ust. 1, Operator(-rzy) projektu zobowiazuje(-ja) si¢ do niezwltocznego
poinformowania Zleceniodawcy o nowym(-ych) rachunku(-kach) i jego/ich numerze(-rach).
5.0perator(-rzy) projektu zobowigzuje(-ja) si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego (W
przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych nalezy wskaza¢
wysokos¢ srodkow oraz wartos¢ wktadu w poszczegolnych latach):

“Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.

1)innych §rodkow finansSOWych W WYSOKOSCI™ ..........c.curvcuieeirereesesese e ieseessesse e

(STOWIIIE) ..ttt e ettt e e e e st s e e et e e e e ab e e s nbee e aaeeenaeeenraeeene)

2)wktadu osobowego 0 Warto$ci .....cceeeeeeveeeiveeerveeennnenn. (stownie) ......coovviiiieiii e
*

3)wkladu rzeczowego 0 Wartos$ci .......ccceeeevveeeeveeennnne. (stownie) .......
*

6.Calkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i srodkdw, o ktorych mowa w ust.
5,1wWynosi1acznie .....ccoceeevie it (StOWNER) L

z tego (w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych nalezy
wskaza¢ koszt catkowity zadania publicznego w poszczegolnych latach realizacji zadania):
DW oo | S (stownie) ......coovvveeeiiiiii .



7.Wysoko$¢ srodkow ze zrodet, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1, moze si¢ zmieniad, o ile nie zmniejszy
si¢ udziat tych srodkow w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.
8.Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 7, uwaza si¢ za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.
9.Przekazanie kolejnej dotacji nastapi, z zastrzezeniem ust. 2, po zlozeniu* / zaakceptowaniu*
sprawozdania cze$ciowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 39,
10.Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastagpi po zlozeniu* / zaakceptowaniu* sprawozdania
czesciowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 27%,
§4
Wykonanie cze¢sci zadania przez podmiot niebedacy strona umowy (zgodnie z art. 16
ust. 4 ustawy)*
1.Zleceniodawca wyraza zgod¢ na realizacj¢ przez Operatora(-row) projektu we wspotpracy z
podmiotem trzecim nastepujacych dziatan: ...........occoooiiiiiiiiiiiii e
(okreslenie czesci zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy dziatania zgodnie z pkt 111.4 oferty
lub pozycji kalkulacji przewidywanych kosztow).
2.Za dzialania badZz zaniechania podmiotu, o ktorym mowa w ust. 1, Operator(-rzy) projektu
odpowiada(ja) jak za wlasne.

SDotyczy wylacznie umoéw o wsparcie realizacji zadania publicznego.
Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych. Postanowienie
fakultatywne.
NPostanowienie fakultatywne.
§5s
Dokonywanie przesuni¢¢ w zakresie ponoszonych wydatkow
1.Dopuszcza si¢ dokonywanie przesunig¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonymi
w kalkulacji przewidywanych kosztow, w wielkosciach 1 na zasadach okreslonych w Regulaminie
konkursu/ ogloszeniu o konkursie/ dokumentacji konkursowej*.
2.Naruszenie postanowien, o ktorych mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.
§6
Dokumentacja zwiazana z realizacja zadania publicznego
1.0Operator(-rzy) projektu jest/sa zobowigzany(-ni) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z p6zn. zm.), w Sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych.
2.0perator(-rzy) projektu zobowigzuje(-ja) si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-ksiggowej, zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez okres 5 lat,
liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca(-cy) realizowal(-ali) zadanie
publiczne.



3.Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, uznaje si¢, w zaleznosci od zakresu jego
naruszenia, za niezrealizowanie czgsci albo calo$ci zadania publicznego, chyba ze z innych dowodow
wynika, ze czg¢$¢ albo calo$¢ zadania zostala zrealizowana prawidtowo.
§7

Obowiazki i uprawnienia informacyjne
1.Operator(-rzy) projektu zobowiazuje(-jag) si¢ do informowania, Ze =zadanie publiczne jest
wspotfinansowane* / finansowane* ze srodkow otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten
temat powinna si¢ znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow,
ogloszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.
2.0perator(-rzy) projektu zobowiazuje(-ja) si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy lub* / i*
informacji, ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane* / finansowane* ze §rodkéw otrzymanych od
Zleceniodawcy na wszystkich materiatach, w szczego6lnosci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych 1 edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych
rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkos$ci
innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego dobrg widocznos¢.
3.Logo oraz tre$¢ wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje Operatorowi(-rom) projektu®*.
4.0perator(-rzy) projektu upowaznia(-ja) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w
prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Operatora(-row)
projektu, przedmiotu i celu, na ktory przyznano $rodki, informacji

®Postanowienie fakultatywne.
o wysoko$ci przyznanych $rodkéw oraz informacji o zlozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z
wykonania zadania publicznego.
5.0perator(-rzy) projektu jest/sa zobowigzany(-ni) informowac na biezaco, jednak nie pdzniej niz w
terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczeg6lnosci o:
1)zmianie adresu siedziby oraz adreséw 1 numerdw telefonéw osdb upowaznionych do reprezentacji;
2)ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postgpowania upadtosciowedo.
§8

Kontrola zadania publicznego
1.Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Operatora(-row) projektu oraz realizatorow projektow, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz
srodkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania
publicznego oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktorym mowa w § 6 ust. 2.
2.W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce¢ moga badac
dokumenty i inne nos$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych
wykonania zadania publicznego. Operator(-rzy) projektu oraz realizatorzy projektow na zadanie
kontrolujacego zobowiazuje(-ja) si¢ dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne nos$niki informacji
oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okre§lonym przez kontrolujgcego.
3.Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawcg¢ zardéwno w siedzibie
Operatora(-row) projektu oraz realizatoréw projektow, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.
4.Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane roéwniez w siedzibie
Zleceniodawcy.



5.0 wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Operatora (-row)
projektu, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na
celu ich usuniecie.
6.0perator(-rzy) projektu jest/sa zobowigzany(-ni) w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskoéw 1 zalecen, o ktorych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o
sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.
§9

Obowiazki sprawozdawcze Operatora(-réw) projektu
1.Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce
zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy.
2.Zleceniodawca moze wezwac¢ Operatora(-row) projektu do ztozenia sprawozdania czg$ciowego z
wykonywania zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 6 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzordw ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057). Operator(-rzy) projektu jest/sa
zobowigzany(-ni) do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.
3.Operator(-rzy) projektu sktada(ja) sprawozdanie czg¢$ciowe z wykonania zadania publicznego

sporzagdzone wedtug wzoru, o ktorym mowa w ust. 2, w terminie(-nach):
9%

4.Operator(-rzy) projektu sktada(ja) sprawozdanie czgsciowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedlug wzoru, o ktorym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia roku
budzetowego?*.
5.0perator(-rzy) projektu sktada(ja) sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedtug wzoru, o ktorym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania publicznego.
6.Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Operator(-rzy) projektu, w wyznaczonym terminie,
przedstawil(-ili) dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktorych mowa w
ust. 2-5. Zadanie to jest wiazace dla Operatora(-row) projektu.
7.W przypadku niezlozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 2-5, w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Operatora(-row) projektu do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania.
8.Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 7, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.).
9.Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, 6 lub 7, moze by¢ podstawa do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawcg.
10.Ztozenie sprawozdania koncowego przez Operatora(-row) projektu jest roOwnoznaczne z
udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w
sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzgdowych.
§10

Zwrot srodkow finansowych
1.Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwiazku z realizacja
zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Operator(-rzy) projektu jest/sg zobowigzany(-ni) wykorzysta¢ w terminie:



1)14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego®?

2)21 dni od dnia zakofczenia realizacji zadania publicznego*?

—nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest realizowane zadanie
publiczne.

2.Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Operator(-rzy) projektu jest/sa
zobowigzany(-ni) zwrocié:

1)w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust.
113)*;

2)w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust.
114)*;

9)Dotyczy zadania publicznego finansowanego w sposob okreslony w § 3 ust. 1 pkt 1 lit. b i pkt 2 (w
transzach). Postanowienie fakultatywne.
10)Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.
11)Dotyczy zadania realizowanego w Kkraju.
12)Dotyczy zadania realizowanego za granicg.
13)Dotyczy zadania realizowanego w Kkraju.
3)odpowiednio do dnia 31 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego lub w przypadku, gdy termin
wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 119,
3.Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze
4.0dsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 2,
podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych na rachunek bankowy
Z1€CeNIOAAWCY O TMUIMNETZE . ..e'uuteentteete et et e et et e aeteente e e earreesseeeaseeensseeessaees s seeennseeesseennnes
...................................................................... . Odsetki nalicza si¢, poczawszy od dnia
nastepujacego po dniu, w ktorym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.
5.Niewykorzystane przychody i1 odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na
zasadach okreslonych w ust. 2—4.
6.Kwota dotacji:
1)wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2)pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
—podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, na
zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.
§11

Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
1.Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnos$ci, w tym w przypadku sity wyzszej w rozumieniu
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z p6zn. zm.), ktore
uniemozliwiajg wykonanie umowy.
2.W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe 1 obowigzek
zwrotu $srodkow finansowych Strony okresla w protokole.



§12
Odstapienie od umowy przez Operatora(-row) projektu
1.W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajagcych wykonanie
niniejszej umowy Operator(-rzy) projektu moze/mogg odstagpi¢ od umowy, skladajac stosowne
oswiadczenie na pi$mie nie po6zniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.

2.0perator(-rzy) projektu moze/moga odstapi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania
dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§13
Rozwiazanie umowy przez Zleceniodawce

“Dotyczy zadania realizowanego za granica.
¥)Dotyczy umowy zawieranej przez zleceniodawce bedacego jednostka samorzadu terytorialnego.
1.Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
1)wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;
2)nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczeg6lnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania publicznego;
3)przekazania przez Operatora(-row) projektu czgéci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejszg umowa;
4)nieprzedtozenia przez Operatora(-row) projektu sprawozdania z wykonania zadania publicznego w
terminie okreslonym 1 na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;
5)odmowy poddania si¢ przez Operatora(-row) projektu kontroli albo niedoprowadzenia przez
Operatora(-row) projektu w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia stwierdzonych
nieprawidlowosci;
6)stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byta niewazna lub zostata zlozona przez
0soby do tego nieuprawnione;
7)niewykonania zobowigzan okreslonych w § 2 ust. 61 7.
2.Zleceniodawca, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i
numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ wptaty.
§14

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za Srodki pochodzace z dotacji
1.0Operator(-rzy) projektu zobowiazuje(-ja) si¢ do niezbywania rzeczy zwigzanych z realizacja zadania
zakupionych na swoja rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich
zakupu.
2.Z waznych przyczyn, Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgod¢ na zbycie rzeczy przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Operator(-rzy) projektu zobowiaze(-zg) si¢ przeznaczy¢
srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacj¢ celow statutowych.



§15
Forma pisemna oSwiadczen

1.Wszelkie zmiany, uzupetnienia i os§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejsza umowg wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
2.Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy beda wyjasniane w formie pisemne;j
lub za pomocg $rodkdéw komunikacji elektroniczne;.

§16

Odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich

1.Operator(-rzy) projektu ponosi(-szg) wytaczng odpowiedzialno$§¢ wobec 0sob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacja zadania publicznego.
2.W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Operator(-rzy) projektu postepuje(-ja)
zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§17

Postanowienia koncowe

1.W odniesieniu do niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458, z
pozn. zm).
2.W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny.

§18
Ewentualne spory powstale w zwiagzku z zawarciem 1 wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
staraly si¢ rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod
rozstrzygnigcie sagdu powszechnego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§19
Niniejsza umowa zostala sporzadzona w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego ......
egzemplarz(y) dla Operatora(-row) projektui ...... dla Zleceniodawcy.

Operator(-rzy) projektu:Zleceniodawca:

ZALACZNIKI:

1.Oferta realizacji zadania publicznego.

2.Kopia aktualnego wyciggu z whasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego*.
3.Zaktualizowany harmonogram dziatan.

4.Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania*.

5.Zaktualizowany opis poszczegolnych dziatan*.



POUCZENIE

Zaznaczenie "*", np. "rejestrze*/ewidencji*", oznacza, ze nalezy skresli¢ niewlasciwg odpowiedz i
pozostawi¢ prawidlowa. Przyklad: "rejestrze*/ewidencji *".

Konstruujac umowe na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowaé si¢ do wskazan zawartych w
przypisach odnoszacych si¢ do poszczegoélnych postanowien.

Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, ze mozna jg zmienia¢, w tym uzupeiniaé, o ile te zmiany
nie sg sprzeczne z niniejszym ramowym wzorem.



ZALACZNIK Nr 5
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,

O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU

PUBLICZNEGO 1 0 WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN.
ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypelniania sprawozdania:
Sprawozdanie nalezy wypeli¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z
instrukcjami umieszonymi przy
poszczegblnych polach oraz w przypisach.
W przypadku pdl, ktore nie dotycza danego sprawozdania, nalezy wpisa¢ "nie dotyczy"
lub przekresli¢ pole.
Zaznaczenie "*", np. "Czesciowe* / Koncowe*" oznacza, ze nalezy skresli¢
niewlasciwg odpowiedz i pozostawic
prawidlowa. Przyktad: "Cze$ciowe* / Koncowe™*".

Rodzaj

. Czesciowe™ / Koncowe*
sprawozdania

Okres, za jaki
jest skladane
sprawozdanie

Tytul zadania
publicznego

Nazwa
Zleceniobiorcy(
-cOw)

Data zawarcia Numer umowy, o ile zostal
umowy nadany

Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiagnietych rezultatow wraz z liczbowym okresleniem skali dzialan
zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisa¢ osiggnicte rezultaty zadania
publicznego i sposob, w jaki zostaly zmierzone; nalezy wskaza¢ rezultaty trwate oraz
w jakim stopniu realizacja zadania przyczynita si¢ do osiggnigcia jego celu)




szczegOtowy
uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne
odstgpstwva w ich realizacji; w opisie nalezy przedstawi¢ réwniez informacje o

2. Szczegélowy opis wykonania poszczegolnych dzialan (opis powinien zawieraé
informacj¢ o zrealizowanych dziataniach zgodnie z umowa, z

zaangazowanym wktadzie osobowym i1 wkladzie rzeczowym w realizacj¢ dziatan; w|
przypadku realizacji dziatania przez podmiot niebedacy strong umowyY nalezy to
wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

Y Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktorym mowa w art. 16 ust. 4
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci

pozytku publicznego i o wolontariacie.

Czes¢ 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie wydatkow za rok ...

Lp.

Rodzaj kosztu

Koszty
zgodnie z
umowa
(wzh

Faktycz
nie
poniesio
ne
wydatki
(wzbh

Koszty realizacji dzialan

1.1 Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1 Koszt 1
1.2.2. Koszt 2




Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne

I.1.

Koszt 1

1.2.

Koszt 2

Suma kosztow administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania zadania publicznego

Koszt Faktyc
y zZnie
L|, niesi
Zrodlo finansowania ZgOd PORIEs|
p. niez one
umo wydatk
wa i
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogéltem: zt
1.1 Kwota dotacji zt /|
1
1.2 Odsetki bankowe od dotacji zt
1.3 Inne przychody zt
Inne §rodki finansowe ogélem?: . .
zZ zZ
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)
2.1 Srodki finansowe wlasne V7 V7
2.2 Swiadczenia pieni¢zne od odbiorcéw zadania publicznego z z
Srodki finansowe z innych Zrédel publicznych?: )
2 Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-
tek) sektora finansow
2.3 ) ) ) ) z1 z1
publicznych, ktory(-ra, -re) przekazal(a, y) srodki finansowe):
2.4 Pozostale? 7z
Wklad osobowy i wklad rzeczowy ogolem: N N
. - . zZ zZ
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 1 3.2)
3.1 Koszty pokryte z wkladu osobowego 71 71
3.2 Koszty pokryte z wkladu rzeczowego® ® 7t 7t




4 Udzial kwoty dotacji w calkowitych kosztach zadania publicznego® % %

2Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

®Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy
celowych, srodki z funduszy strukturalnych.

YWypehié jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wktadu rzeczowego.
SWktadem rzeczowym sa np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem
rzeczowym moze by¢ rowniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.)
wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

®)Procentowy udzial kwoty dotacji, o ktorej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania
publicznego nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Udzial innych $rodkow finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty o o
. 0 ¢
dotacji”
Udzial wkladu osobowego i wkladu rzeczowego w stosunku do o o
R .. 0 ¢
otrzymanej kwoty dotacji®

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania
publicznego

(nalezy opisa¢ przychody powstale podczas realizowanego zadania, ktore nie byty
przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy towardéw lub ustug
wytworzonych lub §wiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4. Informacje o Swiadczeniach pienieznych pobranych w zwiazku z realizacjg
zadania od odbiorcow zadania (nalezy wskaza¢ warunki, na jakich byty pobierane
$wiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysoko$¢ $wiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka byta taczna wartos$¢ tych swiadczen)

Czes¢ I11. Dodatkowe informacje




Oswiadczam(y), ze:
1)od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2)wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym

I faktycznym;

3)w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem

1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw
informatycznych, osoby,

ktérych dotycza te dane, ztozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sdb upowaznionych
do sktadania o$wiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w
imieniu Zleceniobiorcow.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imig¢ 1
nazwisko osoby podpisujace;j.”

POUCZENIE

Sprawozdania sktada si¢ osobiscie lub przesyla przesytka polecong na adres
Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w
formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.
U.z2017 r. poz. 570, z p6zn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy,
lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

) Procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktorych mowa w pkt 2, w
stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

® Procentowy udziat $rodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do
otrzymanej kwoty dotacji nalezy poda¢ z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.
9 Nie dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.



ZALACZNIK Nr 6
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 5 USTAWY Z DNIA 24
KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ.
450, Z POZN. ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypelniania sprawozdania:
Sprawozdanie nalezy wypeki¢ wylacznie w bialych pustych polach,
zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegolnych polach oraz w przypisach.
W przypadku pol, ktore nie dotycza danego sprawozdania, nalezy
wpisa¢ '""nie dotyczy' lub przekresli¢ pole.
Zaznaczenie "*", np. "Cze¢Sciowe* / Koncowe*" oznacza, ze nalezy
skresli¢ niewlasciwa odpowiedz i pozostawié
prawidlowa. Przyklad: '"Czesciowe* / Koncowe*".

Rodzaj sprawozdania Czesciowe™ / Koncowe*

Okres za jaki jest skladane
sprawozdanie

Tytul zadania
publicznego

Nazwa
Operatorow(-
row)

Numer umowy, o
ile zostal
nadany

Data zawarcia
umowy

Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiagnietych rezultatéw wraz z liczcbowym okresleniem skali
dzialan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisa¢ osiagniete
rezultaty zadania publicznego i sposob, w jaki zostaly zmierzone;
nalezy wskaza¢ rezultaty trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynila si¢ do osiagni¢cia jego celu)




2. Szczegolowy opis wykonania poszczegolnych dzialan (opis
powinien zawiera¢ szczegolowa informacje o zrealizowanych
dzialaniach zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali
ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich
realizacji; w opisie nalezy przedstawi¢ rowniez informacj¢ o
wkladzie osobowym i wkladzie rzeczowym zaangazowanym w
realizacje¢ dzialan; w przypadku realizacji dzialania przez podmiot
niebedacy strong umowy?) nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego
dzialania; nalezy uwzgledni¢ takze dzialanie polegajace na
przekazaniu Srodkow realizatorom projektow)

) Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16
ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci

pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

3.Informacja o realizatorach projektow i projektach przez nich realizowanych (nalezy poda¢
nazwe realizatora projektu, adres jego siedziby, opis zrealizowanego projektu, termin jego
realizacji oraz wysokos¢ srodkow przekazanych realizatorowi i wysoko$¢ sSrodkow przez niego

wykorzystanych na realizacje projektu)

1) (2) 3) (4) (5) (6) 7 | 6
Wysokos¢ |Wysok
Wysokosé | 3 S0K0S€ |VVYSS
h , srodkow oS¢ ]
Nazwa ., sSrodkow i , | Osiag
. Wysokosé wykorzyst |Srodko|
realizatora . , i wykorzystanych niety(-
i Zakres | Termin| S$rodkéw .. anychna| w
Lp| projektu o na realizacje .. ] te)
rzeczowy [realizacj| przekazany ) . | realizacje |zwroco
wraz z . . projektu (zgodnie . rezult
zrealizowane i ch na projektu | na
adresem . i .. ze . at(y)
. go projektu |projektu| realizacje . zatwierdzo|operat :
jego . sprawozdaniem z . |projek
A projektu - na przez | orowi
siedziby realizacji . tu
rojektu) operatora [projekt
Pro) projektu? | u

Ogoélem:




Uwagi

Cze$¢ 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie wydatkow za rok ...

Lp. Rodzaj kosztu

Koszty
zgodnie z
umowa
(wzbh

Faktycznie
poniesione

wydatki
(w z1)

l. Koszty realizacji dzialan

1.1. Dzialanie 1
1.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dzialanie 2
1.2.1 Koszt 1
1.2.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

1. Koszty administracyjne

11.1. Koszt 1

11.2. Koszt 2

Suma kosztow administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrodlo finansowania zadania publicznego




Kosz

Faktycz
fy | oKye
L zgod nie
P Zrodlo finansowania - poniesio
nie z
umo .
wydatki
wa
1 |Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogélem: z1

) W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy kwotami w kolumnach (5) i (6) nalezy w polu
"Uwagi" wyjasni¢ jej przyczyny.

1.1 Kwota dotacji zt oz
1.2 Odsetki bankowe od dotacji zt
1.3 Inne przychody zt
Inne $rodki finansowe ogélem®:
(nalezy zsumowa¢ $rodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) a4 4
2.1 Srodki finansowe wlasne? 7z
2.2 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego® zr 7k
Srodki finansowe z innych Zrédel publicznych®: 9
2 Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub
jednostki(-tek) sektora finansow
2.3 publicznych, ktory(-ra, -re) przekazal(a, y) Srodki z 7zl
finansowe):
2.4 Pozostale®) 7
Wklad osobowy i wklad rzeczowy ogolem:
(nalezy zsumowac¢ srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2) a4
3 3.1 Koszty pokryte z wkladu osobowego zt 71
3.2 Koszty pokryte z wkladu rzeczowego® © 7z
4 Udzial kwoty dotacji w calkowitych kosztach zadania publicznego” % %
Udzial innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty % %

dotacji®

Udzial wkladu osobowego i wkladu rzeczowego w stosunku do otrzymanej o
0

kwoty dotacji?

%

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstale podczas realizowanego zadania, ktore nie byly
przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy towarow lub ustug wytworzonych




lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4. Zestawienie innych dokumentéw potwierdzajacych realizacje¢ zadania publicznego
(nalezy wykazaé¢ dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wkladu osobowego (np.
numery zawartych porozumien wolontariatu, umow zlecenia, oSwiadczenia o
wykonywaniu pracy spolecznej) i wkladu rzeczowego (np. numery umow uzyczenia,
najmu) w realizacj¢ zadania publicznego)

S. Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie wydatkowania Srodkéw przy realizacji
zadania publicznego

Oswiadczam(y), ze:

1)od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny operatora(-row) projektu;
2)wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym

i faktycznym,;

3)w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem

*Wypelni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

“)Na przyklad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, Srodki z funduszy strukturalnych.

®Wypeki¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczala wycen¢ wkladu rzeczowego.
®Wkladem rzeczowym sa np. nieruchomo$ci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia.
Zasobem rzeczowym moze by¢ rowniez zasob udostepniony, wzglednie usluga swiadczona
na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodplatnie (np. usluga transportowa,
hotelowa, poligraficzna) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

Procentowy udzial kwoty dotacji, o ktorej mowa w pkt 1.1, w calkowitych kosztach
zadania publicznego nalezy poda¢ z dokladnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.
®Procentowy udzial innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do
otrzymanej kwoty dotacji nalezy podac¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Procentowy udzial $rodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do
otrzymanej kwoty dotacji nalezy podaé z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.




i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw
informatycznych, osoby,

ktorych dotycza te dane, zlozyly stosowne oSwiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do skladania oSwiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w
imieniu operatora(-row) projektu.
W przypadku podpisow nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imie i
nazwisko osoby podpisujace;j.'?

POUCZENIE
Sprawozdania sklada si¢ osobiScie lub przesyla przesylkq polecong na adres Zleceniodawcy
w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo wyslane w
formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017
r. poz. 570, z p6zn. zm.), za poswiadczeniem przedlozenia Zleceniodawcy, lub nadane w
polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

10) Nie dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.

! Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw umow

dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
poz. 1300), ktére zgodnie z art. 47 ustawy z dnia 15 wrzes$nia 2017 r. o Narodowym Instytucie

Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz. U. z 2018 r. poz. 1813) traci moc

z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia.



