Elektronicznie podpisany przez:
Leszek Stroiriski
dnia 3 lipca 2019 .

ZARZADZENIE NR RO.0050.50.2019
WOJTA GMINY SOSNO

z dnia 3 lipca 2019 1.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury realizacji projektu Rozbudowa, przebudowa budynku $wietlicy
wiejskiej z garazem osp wraz ze zmiana sposobu uzytkowania na Swietlice wiejska i biblioteke z czytelnia
w Wielowiczu”

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 1, 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Procedure realizacji projektu Rozbudowa, przebudowa budynku swietlicy wiejskiej
z garazem osp wraz ze zmiang sposobu uzytkowania na swietlice wiejskq i biblioteke z czytelniq w Wielowiczu”
stanowiacg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Soéno

Leszek Stroinski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr R0.0050.50.2019
Wojta Gminy Sosno
z dnia 3 lipca 2019 1.

PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTU
»Rozbudowa, przebudowa budynku swietlicy wiejskiej z garazem osp wraz ze zmiang sposobu
uzytkowania na Swietlice wiejskq i biblioteke z czytelnia w Wielowiczu”

1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU

Celem planowanego do realizacji projektu jest rozbudowa i przebudowa budynku $wietlicy
wiejskiej z garazem osp wraz ze zmiang sposobu uzytkowania na $§wietlice wiejska i1 biblioteke z
czytelnig w Wielowiczu.

Zadanie jest wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Osi priorytetowe] 7. Rozwoj lokalny kierowany przez spotecznos$¢, Dziatanie 7.1 Rozwoj lokalny
kierowany przez spoteczno$¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zakonczenie realizacji projektu planowane jest na 31 grudnia 2019 1.

2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT

IMIE I NAZWISKO/ ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
STANOWISKO

1) biezagca wspodlpraca 1 wymiana dokumentow z Urzgedem
Marszatkowskim Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego, ztozenie
w terminie niezbednych dokumentow,

2) weryfikacja i przedktadanie dokumentacji projektowej Wojtowi
celem zaopiniowania i podpisania,

I\yona . . 3) sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu,
Sikorska/Kierownik . . L \ . )
. 4) opisywanie oryginatow dokumentow ksiegowych zgodnie z

Referatu Inwestycji, . . .

. wymogami ustawy o rachunkowosci oraz ~ wymaganiami
Gospodarki . oo . , ) .

. dodatkowymi wynikajacymi ze wspotfinansowania projektu ze
Komunalnej i Ochrony | , , . A
. . srodkow Unii Europejskiej,
Srodowiska Urzgdu . .

! , 5) promocja projektu,

Gminy Sosno 6) monitoring rzeczowy 1 finansowy projektu
/Koordynator projektu & proJ ’

7) uczestnictwo w przeprowadzanych audytach 1 kontrolach
dotyczacych realizowanej operacji,

8) sporzadzanie wnioskdéw o ptatnosc,

9)przeprowadzenie  postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego,

1) prawidtowa obstuga finansowa (w zakresie plandéw finansowych) i
Honorata Warmbier/ ksieggowa projektu;

Skarbnik Gminy 2) przekazywanie niezbednych dokumentéw Koordynatorowi

Sosno projektu, celem sporzadzania sprawozdan z realizacji projektu oraz
wnioskow o ptatnosc.
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3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

W celu realizacji Projektu w dniu 27 czerwca 2019 r. podpisana zostala umowa o
dofinansowanie nr UM_WR.431.1.103.2019, pomigdzy:
Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim, reprezentowanym przez Zarzad
Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego w imieniu ktorego wystgpita: Barbara
Jesionowska — Dyrektor Departamentu Wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego

Gming So$no, reprezentowang przez Wojta Gminy Sosno, Leszka Stroinskiego
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Sosno, Honoraty Warmbier

4. PROCEDURA EWIDENCJI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

Ewidencja ksiggowa bedzie prowadzona w ramach rachunku bankowego nr 66 8162 0003 0000
0329 2000 0460 prowadzonego przez Bank Spotdzielczy w Wigcborku.
Zasady ewidencji finansowo-ksiggowej okresla zarzadzenie Nr R0O.0050.64.2018 z dnia 10
pazdziernika 2018 r. w sprawie aktualizacji przyjetej polityki rachunkowosci.

5. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

Celem monitoringu jest zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z zalozeniami i1 celami
wczesniej zatwierdzonymi w dokumentach projektowych.
Monitoring rzeczowy realizacji projektu - prowadzony bedzie przez Koordynatora projektu i
polegal bedzie na kontroli postepu merytorycznego realizacji projektu oraz harmonogramu jego
wdrazania (terminowego wdrazania kazdego z dziatan, zgodnie z =zapisami wniosku o
dofinansowanie). Sg to systematyczne pomiary osiggania zatozonych wskaznikow 1 w
konsekwencji poszczegolnych celow szczegdtowych projektu.
Monitoring finansowy realizacji projektu — prowadzony bedzie przez Koordynatora projektu i
polegal bedzie na §ledzeniu przeptywow gotowkowych 1 poziomu wykorzystania funduszy w
poszczegbdlnych  kategoriach  budzetowych, weryfikuje kwalifikowalno$¢ kosztow oraz
gromadzeniu informacji o stopniu wykorzystania dotacji.

6. KONTROLA ZARZADCZA

Kontrola realizacji projektu obejmuje nastepujace czynnosci:
1) stosowanie przyjetych procedur;
2) monitorowania skuteczno$ci przyjetych procedur 1 rozwigzan organizacyjnych oraz
wprowadzanie niezbednych zmian.

7. PROWADZENIE DZIALAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH
Instrumentami przekazu informacji 1 promocji beda:

1. Tablica informacyjno — pamigtkowa w miejscu realizacji inwestycji. Tablica przedstawiac
bedzie informacj¢ o dofinansowaniu projektu z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

2. Internet - zamieszczanie wiadomosci o realizowanym projekcie na stronach internetowych
Gminy So$no http://gm-sosno.rbip.mojregion.info oraz www.sosno.pl.

3. Tablica ogtoszen Urzedu Gminy Sosno. Zamieszczane informacje (w trakcie i po zakonczeniu
realizacji inwestycji) oznaczone beda logotypem RPO WK-P.
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8. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ

W ramach =zarzadzania dokumentacjg projektu, Koordynator projektu odpowiada za
archiwizacj¢ dokumentéw w formie papierowej. Archiwizacji podlegaja dokumenty zatwierdzone,
a po zakonczeniu projektu cata dokumentacja projektowa.

Wszelka dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie zgodnie z art.
140 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) NR 1303/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci 1
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006.

Koordynator projektu gromadzi wszystkie dokumenty zwigzane z projektem, jego realizacja,
monitoringiem, rozliczeniem finansowym i promocja.

Dokumenty zostajg przekazane do archiwum zgodnie z Instrukcja archiwalng stanowigca
zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67).
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